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CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DO RIO GRANDE DO SUL — CRA-RS

CONVITE N.°002/2014
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 068/2013

AVISO DE LICITACAO
MODALIDADE: CONVITE — MENOR PRECO
OBJ ETQ: CONTRATAQAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA SERVICOS DE
EMISSAO DE FOLHA DE PAGAMENTO E DEMAIS SEE{VICOS RELACIONADOS
PARA O CRA-RS, CONFORME TERMO DE REFERENCIA, CONSTANTE NO
ANEXO 1.
ABERTURA DOS ENVELOPES
DATA: 13/05/2014 HORA: 10horas
LOCAL: Sala de Reunides do CRA-RS
Rua Marcilio Dias, 1030, Menino Deus, Porto Alegre/RS
DOTACAO ORCAMENTARIA: 3.1.35.99 — Outras Assessorias/Consultorias
Informacdes e obtencdo do instrumento convocatdrio e seus anexos, de 22 a 62
feira, das 9 horas as 11h30min e das 14 horas as 17h30min, no CRA/RS, rua

Marcilio Dias, 1030, fone: (51) 30144701 ou (51) 30144700 e-mail:
gerex@crars.org.br

EM 05/05/2014 PUBLIQUE-SE.

Adm. CLAUDIA DE SALLES STADTLOBER
Presidente
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CONVITE N°002/2014

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 068/2013

ESPECIFICACOES GERAIS

A PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DO
RIO GRANDE DO SUL torna publico que faréa realizar no dia 05 de maio de 2014,
as 10horas, na forma da Lei 8666/93 e suas alteracdes e Lei Complementar 123/06,
na sala de reunides do CRA/RS, sito na Rua Marcilio Dias n® 1030, nesta capital, a
abertura dos envelopes com a habilitacdo-documentacdo e propostas do processo
licitatorio na modalidade CONVITE MENOR PRECO.
Informagbes e obtencdo do instrumento convocatério e seus anexos, de 22 a
62 feira, das 09h as 11h30min e das 14h as 17h30min; rua Marcilio Dias, 1030 —
Bairro Menino Deus — Porto Alegre - RS, e-mail: gerex@crars.org.br fone: (51)
30144701, na Administragdo do CRA/RS

1- COMPONENTES:

Fazem parte da presente licitacdo 0s seguintes anexos:

Anexo | Termo de referéncia;

Anexo Il Modelo de Declaracédo Especifica de Idoneidade;

Anexo Il Modelo da Carta de Credenciamento;

Anexo IV Modelo de Declaracdo nos termos do Decreto n° 4358, de
05/09/2002;

Anexo V Modelo da Proposta;

Anexo VI Modelo de Contrato.



2- OBJETO

Constitui objeto da presente licitagio a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA SERVICOS DE EMISSAO DE FOLHA DE PAGAMENTO
E DEMAIS SERVICOS RELACIONADOS PARA O CRA-RS, CONFORME TERMO
DE REFERENCIA CONSTANTE ANEXO 1.

3- DOS SERVICOS

1. Emissdao mensal da folha de pagamento com os recibos correspondentes,
devendo entregar na sede do CRA-RS, a folha de pagamento, com as guias
referentes aos encargos e obrigacfes legais, no prazo de 48 a 72 horas apos o
recebimento das informacdes necessarias.

2. Emissao mensal das guias mensais GPS/GEFIP/SEFIP/IRRPF/CAGED.

3. Realizar as provisdes mensais de pagamento de férias e 13° salario.

4. Emissao das guias das contribuicdes sindicais nos periodos apropriados.

5. Realizacdo de célculo e emisséo das rescisées de contratos de trabalho, emissao
das guias de seguro desemprego, multa FGTS quando for o caso, agendamento
com sindicato da categoria.

6. Emissdo anual da RAIS/DIRF.

7. Emissdo anual dos comprovantes de rendimento (funcionarios, terceirizados e
conselheiros).

8. Emissdo mensal de adiantamentos salariais, se for o caso.

9. Providenciar as anotac¢des no livro de registros dos funcionarios e outros que
vierem a se tornar exigiveis por lei ou ato normativo de autoridade competente,
pertinentes aos servi¢os de emissao de folha de pagamento.

10. Emisséo e controle das certidées de regularidade fiscal da autarquia (municipal,
estadual e federal).

11. Enviar, arquivos digitais de todos os documentos pertinentes as atividades do
més, tais como guias, relatérios, listagens e outros.

11. Providenciar também a migracdo do sistema da folha de pagamento
confeccionada para o sistema SIPRO (Sistema de Controle de Pagamento,

Recebimento e Orgamento). Para atender este processo o sistema de folha de



pagamento necessita exportar um arquivo no formato TXT ou XML, conforme lay-out

gue sera disponibilizado pela empresa fornecedora do sistema.

As informacgcdes necesséarias a confeccdo da folha de pagamento serdo
fornecidas pelo CRA-RS até o dia 22 de cada més..

Na hipotese de ocorréncia de atraso, de responsabilidade da CONTRATADA, na
entrega de guias pela mesma, a serem pagas pelo CONTRATANTE, os encargos
(multa e juros) incidentes sobre os valores serdo de responsabilidade da
CONTRATADA.

4. VIGENCIA
4.1 O contrato decorrente desta licitacdo, tera vigéncia de 12 (doze) meses,

contados a partir da data da sua assinatura.

5. DA PARTICIPACAO

5.1. Poderéo participar desta licitagcdo empresas, cadastradas ou ndo no CRA-RS e
gue atenderem as exigéncias deste instrumento convocatorio.

5.2. Sera vedada a participacdo de empresas na licitacdo quando impedidas de
licitar, contratar, transacionar com a administracdo publica ou qualquer dos seus

orgaos descentralizados.

6. HABILITACAO
6.1 Para habilitar-se a presente licitacdo os licitantes deverdo apresentar os

seguintes documentos:

6.1.1 Prova de Regularidade através da apresentacdo da Certiddo Negativa
Federal e da Divida Ativa da Unido;

6.1.2 Prova de regularidade de Tributos Diversos, expedida pela Secretaria
Municipal da Fazenda de Porto Alegre e da sede do Licitante quando

fora de Porto Alegre;



6.1.2.1 Somente sera aceita Certiddo Negativa Municipal referente

6.1.3

6.1.4

6.1.5

6.1.6

6.1.7

exclusivamente ao ISSQN, caso a licitante apresente Declaracéo

de que ndo possui imével em seu nome;
Certiddo de Regularidade de Tributos Estaduais do RS e da sede da
licitante quando esta for fora do Rio Grande do Sul;
Prova de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico,
fornecida pela Caixa Econémica Federal;
Prova de Regularidade de Situagcdo expedida pelo Instituto Nacional de
Seguridade Social;
Declaracdo - conforme modelo Anexo IV - de que a empresa nao
infringe o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal,
conforme Decreto n°® 4358, de 05 de setembro de 2002 ou, Certidao
Negativa expedida pela Delegacia Regional do Trabalho;
Copia atualizada do Contrato Social ou Ato Constitutivo da Pessoa
Juridica, Sociedade Empresaria ou, no caso de firma individual,
Declaracdo de Firma Individual ou registro de Empresario. Em se
tratando de sociedades por agbes, acompanhados de documentos de
eleicdo de seus administradores (Ultima ata de eleicdo). Em caso de
Cooperativa, devera ser comprovado o0 arquivamento na Junta
Comercial, das atas das assembléias que tenham aprovado ou
alterado os estatutos em vigor e ainda, apresentar ata de eleicdo dos

administradores em exercicio do mandato;

6.1.8 Declaracédo assinada - conforme modelo Anexo Il - por Representante

Legal da empresa em papel timbrado, sem rasuras, entrelinhas ou
emendas, de que n&o foram declarados INIDONEOS para licitar ou
contratar com o Poder Publico, nos termos do Inciso IV do Artigo 87 da
Lein.° 8.666/93;

6.1.9 Certiddo negativa de faléncia e concordata, expedida pelo Distribuidor

do Foro de Porto Alegre e da sede da pessoa juridica quando fora de
Porto Alegre, com data a contar 24 de margo de 2014.



6.1.10 Atestados fornecidos por pessoa de direito publico ou privado,
comprovando a prestacdo de servicos compativeis nas suas
caracteristicas e quantidade com o objeto da presente licitacao;

6.1.11 Declaracdo em papel timbrado, assinada pela licitante, de que possui
suporte técnico/administrativo, pessoal qualificado e treinado, bem
como aparelhamento e instalacbes em condicbes de operacdo e
perfeitamente capacitados a atender aos requisitos técnicos do projeto
e a execucao dos servigos previstos nesta licitacao.

6.1.12. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal,
se houver, relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto desta licitacao.

6.1.13. Registro ou inscricdo da empresa na Entidade Profissional
Competente.

7- APRESENTACAO E RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS
7.1 Os documentos deverao ser apresentados em uma Unica via, datilografados ou
digitados, ndo contendo emendas, rasuras, entrelinhas e serem ilegiveis;
7.2 Os documentos poderdo ser apresentados em originais, ou cépia autenticada,
por ocasido da abertura dos envelopes n°1 — Habilitacdo - Documentacao, ou copias
simples a serem autenticadas por membro da Comissédo de Licitacdo, a vista dos
originais;
7.3 Nao serdo aceitas cépias de documentos emitidos via fax;
7.4. A empresa licitante que quiser fazer-se representar, em todos os atos da
licitacdo, devera estar devidamente munido de credenciais, que deverdo ser
apresentados, preferencialmente, antes da abertura dos envelopes, e sera admitido,
somente ao credenciado, intervir nas fases do procedimento licitatorio, rubricar os
documentos, propostas, apresentar recursos, impugnacdes e assinar atas,
respondendo assim, para todos os efeitos, por sua representada.

7.4.1.Por credenciais entende-se:

a) Carta de Credenciamento, conforme modelo Anexo Ill, ou Procuracdo

Legal, acompanhada de documento de identidade, quando n&o for o

representante legal da licitante;



b) Documento de Identidade, ou equivalente, quando tratar-se de
representante legal da licitante.
7.5 Ao preposto ou representante somente sera admitido representar uma empresa.
7.6 A documentacdo deverd ser apresentada em envelope lacrado, contendo a
seguinte identificacdo na sua face externa:

ENVELOPE N.° 1 - DOCUMENTACAO

CRA/RS — CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DO RIO GRANDE DO
SUL

CONVITE N.°002/14

NOME DO LICITANTE

7.7 Os envelopes serdo recebidos no local, até o dia e hora assinalados neste Edital,
pela Comissao de LicitacGes, que obedecera o rito estabelecido na Lei n.° 8666/93 e
suas alteracdes posteriores.

7.8 Ap6s encerrado o prazo de recebimento dos envelopes nenhum outro
documento serd aceito, nem serdo permitidos quaisquer adendos, acréscimos ou
modificacdes a documentacdo e proposta, salvo os que justificadamente forem
solicitados pela Comissao de Licitacbes com finalidade meramente elucidativa.

7.9 A proposta comercial devera, OBRIGATORIAMENTE, ser formulada sem
emendas e/ou rasuras, devendo ser assinada, pelo proponente ou representante
legal da empresa, devidamente identificado por carimbo ou datilografia do nome do
mesmo e qualificacdo e estar em conformidade com o modelo Anexo lll.

7.10 A proposta devera ser entregue em envelope lacrado, ndo transparente,

devidamente assinada, contendo os seguintes dizeres na sua face externa:

ENVELOPE N.° 02 - PROPOSTA

CRA/RS — CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DO RIO GRANDE DO
SUL

CONVITE N.°002/2014

NOME DO LICITANTE



7.11 O preco dos servi¢cos objeto da presente licitagdo devera ser cotado em Real,
incluindo as despesas com impostos, sendo vedado o reajuste. Na proposta devera
constar o valor mensal para a realizacdo dos servicos objeto da presente licitacéo.

O numero de funcionarios do CRA-RS, atualmente, é de 30 colaboradores.

7.12 O prazo de validade da proposta sera de 90 (noventa) dias, a contar da data de
abertura do envelope n.° 01 - documentacao.

7.13 Nos precos propostos deverdo ser incluidas todas as despesas relativas aos
servigos especializados arrolados no objeto da licitacdo, pessoal, despesas com
material de expediente, suprimentos, despesa com deslocamento de equipe técnica
e com hospedagem, se for o caso e todas as demais despesas para a perfeita
realizacdo dos servicos acordados. Deverdo ainda, ser incluidas despesas

decorrentes de impostos, encargos sociais, seguros pessoais e auxiliares.

8— CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO MENSAL

8.1. - No caso de empate entre duas ou mais propostas, o critério de classificacédo
dar-se-a conforme o paragrafo 2° do Artigo 45 da Lei n° 8.666/93.

8.2. - Serdo desclassificadas as propostas que nao atenderem ao disposto nos
Incisos | e Il do Artigo 48 da Lei n° 8.666/93, o Edital e seus Anexos.

8.3. - Fica assegurado ao CRA-RS o direito de revogar ou anular a licitacdo em
conformidade com o estabelecido no Artigo 49 da Lei n°® 8.666/93.

8.4. - Nos termos do paragrafo 5° do Artigo 43 da Lei 8.666/93, o CRA-RS, até a
assinatura do contrato ou documento substituto, poderd desclassificar

qualquer licitante, por despacho fundamentado.

9- DO PROCEDIMENTO

9.1 A Comissédo de Licitacdes recebera, os Envelopes n.° 01 (habilitacéo-
documentacdo) e n.° 02 (proposta), abrindo em sessao determinada neste
instrumento, o envelope n.° 01. A documentacdo contida em cada envelope sera
rubricada pela Comisséo, devendo esta observar se esta, ou ndo, de acordo com o
exigido nos itens 5, 6 e 7. A seguir dara vistas as empresas Licitantes que se fizerem

presente, que também os rubricarao.



9.2 A Comissao podera suspender a sessdo, se entender necessario, para maior
exame dos documentos apresentados. Neste caso, devera fixar dia, hora e local
para comunicar o resultado da fase de habilitacdo, momento em que tanto a
Comisséo quanto os Licitantes rubricardao os Envelopes de n.° 02 - (Proposta), 0os
quais permanecerdo em poder da Comissao.

9.3 Na hipotese de haver interposicdo de recurso, na fase de habilitacdo, a
Comisséo, conforme determinacdo prevista na Lei n® 8.666/93, fixara 2 (dois) dias
Uteis para prazo recursal, momento em que tanto a Comissao quanto os Licitantes
rubricardo os Envelopes de n.° 02 - (Proposta), 0s quais permanecerao em poder da

Comisséao.

9.4 Serédo INABILITADOS os Licitantes que:

a) Nao atenderem as condi¢oes estabelecidas neste edital;

b) Cuja documentacédo néo tenha sido apresentada na forma prescrita neste edital;
guando apresentarem coépias ndo autenticadas e tampouco os originais das mesmas
para autenticacdo da Comissdo e certiddes com data de validade vencidas na
ocasiao da abertura do envelope 1 (habilitagdo);

c) Apresentarem originais ou copias de documentos com falhas, rasuras ou ilegiveis;
d) Deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos no item 6, ou em
desacordo com o mesmo (habilitag&o).

9.5 A inabilitacéo do licitante importa na precluséo do direito de participar das fases
subsequentes.

9.6 Aos Licitantes inabilitados, serdo devolvidos, intactos, os Envelopes n.° 02 .

9.7 Vencida a fase de habilitacdo, em local, data e hora pré-determinados pela
Comisséo, serdo abertos os Envelopes n.° 02 - (Proposta). A Comissdo e o0s
participantes rubricardo todas as vias contidas no envelope aberto, inclusive.

9.8 Sera DESCLASSIFICADA a proposta que:

a) apresentar mais de uma cotacéo de preco;

b) ndo apresentar cotacao de preco;

C) ndo apresentar a cotacao de preco em moeda corrente (Real);

d) apresentar pregcos manifestamente inexequiveis;



e) apresentar outras irregularidades, defeitos ou vicios que dificultem ou
impossibilitem o seu entendimento;

f) estiver em desacordo com as condicdes estabelecidas neste edital;

g) contiver omissdes, rasuras, entrelinhas ou forem ilegiveis.

h) se basear em proposta de outros Licitantes;

i) no preco total, ndo cotar o valor do servico com 2 (duas) casas decimais apoés a
virgula,

9.9 A Comisséao de Licitacfes lavrara atas pormenorizadas de todos os seus atos,

assinando-as. As reunifes publicas terdo suas atas também assinadas pelos

presentes interessados.

9.10 A Comissédo de Licitacbes encaminhara a Presidéncia do CRA/RS, suas

conclusdes, com a respectiva classificacdo dos Licitantes, para que 0 mesmo

homologue, ou n&o, a decisdo da Comissao.

9.11 Sera considerada vencedora do presente certame, a empresa que apresentar

menor preco para a realizacdo dos servigos (valor mensal).

9.12. Nos precos propostos estdo incluidas as despesas com impostos, taxas,

encargos sociais, seguros de responsabilidade civil que cubram e outros 6nus que

recaiam sobre o0s servicos contratados, sem qualquer énus ou solidariedade por

parte do CRA-RS.

10- RECURSOS ADMINISTRATIVOS

10.1 O prazo para impugnacédo do presente Edital dar-se-4 nos termos dos 88 1° e
2° do Art. 41 da Lei 8666/93. Decaira do direito de impugnar os termos deste
Convite, perante a Administracdo, quanto a falhas ou irregularidades que viciariam
este procedimento, o Licitante que nao o fizer, por escrito, até o segundo dia util que
anteceder a abertura dos envelope 02 - (Proposta).

10.2 Dos atos da Comisséo de Licitagdo cabem recurso, no prazo de 2 (dois) dias
Uteis a contar da intimacéo do ato ou lavratura da ata nos casos de:

a) habilitagéo ou inabilitacdo do licitante;

b) julgamento das propostas;

c) anulacdo ou revogacéo da licitacao.

10



10.2.1 A intimacdo dos atos referidos no item 10.2, sera feita mediante
publicacdo na imprensa oficial, salvo para os atos previstos nas
alineas "a" e "b", se presentes o0s prepostos dos Licitantes no ato em
que foi adotada a decisdo, quando podera ser feita por comunicacao
direta aos interessados e lavrada em ata.

10.2.2 Os recursos previstos nas alineas "a" e "b" do sub-item 10.2, teréo
efeito suspensivo.

10.2.3 Interposto o recurso, serd comunicado aos demais Licitantes, que
poderdo impugna-lo no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

10.2.4 O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que
praticou o ato recorrido a qual podera reconsiderar sua decisdo, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir,
devidamente informado. Neste caso, a decisdo devera ser proferida
dentro do prazo de 2 (dois) dias, nos termos do artigo 109, paragrafo
6°, da Lei n°® 8666/93, contado do recebimento do recurso.

10.3 Os recursos devem observar os seguintes requisitos:

| - serem datilografados/digitados e devidamente fundamentados;

Il - serem assinados por representante legal da recorrente ou por Procurador
devidamente habilitado.

10.4 O recurso devera ser protocolado no protocolo da Secretaria do CRA/RS,
situado na Rua Marcilio Dias, 1030, nesta Capital.

10.5 O recurso interposto fora do prazo ndo sera reconhecido.

11- ADJUDICACAO

11.1 A adjudicacao sera feita com base na proposta que apresentar 0 menor preco

ofertado, na forma de execucao indireta, sob o regime empreitada por MENOR

PRECO, desde que atendidas todas as solicitagOes deste edital.

11.2 A adjudicacédo do objeto desta licitacdo, ao licitante vencedor, formalizar-se-a

através de:

a) Contrato, assinado pelas partes interessadas, regendo-se suas clausulas pelos
termos deste Edital,

b) pela proposta apresentada, e;

11



c) pela Legislacdo aplicavel a espécie, em especial, a Lei n.° 8666/93, e suas

alteracodes.

12- PRAZOS

12.1 A Contratada terd o prazo méaximo de 05 (cinco) dias para assinar o Contrato,
contados da convocacéao pelo CRA/RS. Este prazo podera ser prorrogado uma unica
vez por igual periodo, quando solicitado pela parte durante o seu transcurso e desde
que ocorra motivo justificado aceito pela Administragao.

12.2 O Contrato resultante desta licitacdo tera a duracdo de 12 (doze) meses
podendo ser renovado por iguais periodos até o limite previsto na lei 8666/93.

12.3 O Inicio dos servicos, objeto do presente instrumento, sera a partir da

assinatura da Ordem de Inicio dos Servicos expedida pelo CRA/RS.

13- PAGAMENTO

13.1 O pagamento sera efetuado, mensalmente, no més subsequente a realizacao
dos servicos, em até 10 (dez) dias uteis apds confirmada a execu¢do dos servicos e
o efetivo recebimento da NOTA FISCAL/FATURA, conforme disposi¢gdes da Lei n°®

8.666/93 e alteracdes posteriores.

13.2 Para o caso de faturas incorretas, o CRA/RS tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis
para devolucdo a licitante vencedora, passando a contar novo prazo de 05 (cinco)
dias Uteis, ap0s a entrega da nova NOTA FISCAL/FATURA.

13.2.1. A NOTA FISCAL/FATURA, devera ser entregue apos a realizacao dos
servicos objeto deste pregdo eletrbnico, que serdo devidamente atestados pela
Geréncia Executiva da CONTRATANTE.

13.3. Nao serdo considerados, para efeitos de correcdo, atrasos e outros fatos de
responsabilidade da licitante vencedora que importem no prolongamento dos prazos

previstos neste Edital e oferecidos nas propostas.

13.4. O CRA/RS podera proceder a retencdo do INSS, ISS e IRRF, nos termos da
legislacdo em vigor, devendo, para tanto, a licitante vencedora discriminar na NOTA
FISCAL/FATURA o valor correspondente aos referidos tributos.

12



14- REAJUSTE

N&o havera qualquer forma de reajuste sobre o valor a ser contratado durante a
vigéncia do mesmo, a ndo ser que ocorra a prorrogacao do presente contrato, ocasiao

em que serd aplicado o reajuste pelo IGPM (FGV).

15 - DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo por conta RUBRICA 3.1.35.99 —

Outras Assessorias/Consultorias, valor anual de R$ 15.000,00 (quinze mil reais).

16- CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO
O servico objeto desta licitacdo e do consequente termo contratual, sera recebido

nos termos dos artigos 73 e 74 da Lei n® 8666/93.

17- OBRIGACOES
17.1 S&o obrigacdes da contratada:
e Executar os servicos de acordo com as especificacbes e condicdes
estabelecidas neste edital;
e Submeter-se as disposi¢coes legais em vigor;
e Assumir a responsabilidade técnica pela execuc¢éo dos servigos;
e Se responsabilizar por todas as acfes que se referirem aos aspectos técnicos
da presente contratagéo;
e Responsabilizar-se pelo sigilo e confidencialidade, por si e seus empregados
e prepostos, bem como de seus eventuais subcontratados, das informacdes
que lIhe chegarem a conhecimento por forca da execucdo dos servigcos
contratados;
e Observar todas as normas, mesmo as de carater administrativo, aplicaveis a
execucao dos servigos objeto da presente licitacéo;
e Todos e quaisquer riscos de acidente de trabalho, de seus servidores, serao
de inteira responsabilidade da Contratada, bem como as eventuais demandas

incidentes e, ainda, quaisquer acdes trabalhistas e/ou previdenciarias que
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possam advir dos obreiros envolvidos na realizacdo do objeto, suportadas
faticamente na execucédo do mesmo.

¢ Na hipétese de ocorréncia de atraso, de responsabilidade da CONTRATADA,
na entrega das guias pela mesma, a serem pagas pelo CONTRATANTE, os
encargos (multa e juros) incidentes sobre os valores serdo de
responsabilidade da CONTRATADA.

17.2. S&o obrigagdes do CRA-RS
e Disponibilizar as informacdes (variaveis) necessarias a confeccéo da folha de
pagamento até o dia 22 de cada més.
e Efetuar o pagamento decorrente da presente licitacdo nos prazos e condi¢cdes
estabelecidas na clausula sexta do contrato.

18- SANCOES

18.1 A contratada, ao deixar de cumprir qualquer das obrigac6es assumidas, ficara
sujeita as penalidades previstas na Lei n. 8666/93 e suas alteracdes posteriores.
18.2 Pela inexecucao total ou parcial do Contrato o Conselho Regional de
Administracdo podera, garantida prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as
seguintes sancoes:

| - adverténcia;

Il - multa na forma prevista no item 18.3 deste instrumento;

18.3 Podera ser aplicada multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total da
contratacdo quando a licitante vencedora:

a) executar os servicos em desacordo com as condicdes e especificagcdes contidas
neste edital, independentemente da obrigacdo de fazer correcbes necessarias as
suas expensas;

b) ndo cumprir o prazo de execugédo dos servicos sem justificativa,

C) nao iniciar, sem justa causa, a execucao dos servicos contratados;

d) recusar-se a executar, sem justa causa, no todo ou em parte, 0S Servigcos
contratados;

g) ocasionar, sem justa causa, atraso na execuc¢ao dos servicos.
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h) prestar informagdes inexatas ou criar embaracos a Entidade;

i) ndo executar os servicos de acordo com as especificacdes e condicbes
estabelecidas neste edital;

j) ndo fornecer assessoramento técnica, dirimir quaisquer duvidas e resolver
problemas, em relagdo ao objeto deste edital, que possam surgir no periodo
contratual, sem qualquer 6nus para a Entidade;

) ndo observar requisitos minimos de qualidade, utilidade e seguranca
recomendados;

0) ndo submeter-se as disposi¢des legais em vigor;

p) ndo assumir a responsabilidade técnica pela execucéo dos servicos.

19- RESCISAO

19.1 Podera ser rescindido o Contrato, independentemente de notificacdo judicial ou
extrajudicial, sem direito a indenizacédo de qualquer espécie, por parte da contratada
guando esta:

a) ndo cumprir as clausulas contratuais, especificacbes e prazos estipulados neste
edital;

b) cumprir irregularmente as clausulas contratuais, especificacbes e prazos
estipulados neste edital,

c) atrasar injustificadamente a entrega dos servicos;

d) desatender as determinacdes regulares de autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a execucao do Contrato;

e) dissolver a sociedade;

f) efetuar alteracdo social ou modificar a finalidade da estrutura da empresa, que
prejudique a execucédo do Contrato;

g) declaracao de faléncia.

19.2 O presente instrumento podera ser rescindido quando ocorrer caso fortuito ou
de forgca maior, regularmente comprovado, impeditivo de execucgao.

19.3 Em caso de rescisdo contratual, aplicam-se as disposi¢cfes dos artigos 77 a 80,
da Lei n® 8666/93, no que couber.
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20- DISPOSICOES GERAIS

20.1 A vencedora fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicbes da proposta
apresentada, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, conforme
estabelece a Lei n.° 8.666/93, em seu artigo 65, § 1°.

20.2 A licitagdo podera ser revogada ou anulada, nos termos do Art. 49 da Lei de
LicitacOes.

20.3 A participacdo neste CONVITE implica na aceitacao integral e irretratavel das
normas do Edital e Anexos, bem como na sujeicdo aos preceitos legais e

regulamentares em vigor.

Porto Alegre, 05 de maio de 2014.

Adm. Claudia de Salles Stadtlober

Presidente
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA SERVICOS
MENSAIS DE EMISSAO DE FOLHA DE PAGAMENTO E DEMAIS SERVICOS
RELACIONADOS PARA O CRA-RS

DOS SERVICOS A SEREM REALIZADOQOS:

1. Emissdo mensal da folha de pagamento com os recibos correspondentes,
devendo entregar na sede do CRA-RS, a folha de pagamento, com as guias
referentes aos encargos e obrigacfes legais, no prazo de 48 a 72 horas apls o
recebimento das informacdes necessarias.

2. Emissdo mensal das guias mensais GPS/GEFIP/SEFIP/IRRPF/CAGED.

3. Emissao das guias das contribui¢cdes sindicais nos periodos apropriados.

4. Realizar as provisdes mensais de pagamento de férias e 13° salario.

5. Realizagdo de célculo e emisséo das rescisfes de contratos de trabalho, emissédo
das guias de seguro desemprego, multa FGTS quando for o caso, agendamento
com sindicato da categoria.

6. Emissdo anual da RAIS/DIRF.

7. Emissdo anual dos comprovantes de rendimento (funcionarios, terceirizados e
conselheiros).

8. Emissdo mensal de adiantamentos salariais, se for o caso.

9. Providenciar as anotacdes no livro de registros dos funcionarios e outros que
vierem a se tornar exigiveis por lei ou ato normativo de autoridade competente,
pertinentes aos servigcos de emissédo de folha de pagamento.

10. Emisséao e controle das certidbes de regularidade fiscal da autarquia (municipal,
estadual e federal).

11. Enviar, arquivos digitais de todos os documentos pertinentes as atividades do
més, tais como guias, relatoérios, listagens e outros.

12. Providenciar também a migracdo do sistema da folha de pagamento

confeccionada para o sistema SIPRO (Sistema de Controle de Pagamento,
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Recebimento e Orgamento). Para atender este processo o sistema de folha de
pagamento necessita exportar um arquivo no formato TXT ou XML conforme lay-out

gue sera disponibilizado pela empresa fornecedora do sistema.

As informac¢cdes necesséarias a confeccdo da folha de pagamento serdo

fornecidas pelo CRA-RS até o dia 22 de cada més..

Na hipétese de ocorréncia de atraso, de responsabilidade da CONTRATADA, na
entrega de guias pela mesma, a serem pagas pelo CONTRATANTE, os encargos
(multa e juros) incidentes sobre os valores serdo de responsabilidade da
CONTRATADA.
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ANEXO I

DECLARACAO DE IDONEIDADE

Declaro, sob as penas da Lei, para fins do Convite n°® 002/14 que

(nome do Licitante) nao foi declarada (0)

INIDONEA (O) para licitar ou contratar com Entidades Publicas, nos termos do inciso

IV, do art. 87 da Lei n° 8666/93, bem como que comunicarei qualquer fato ou evento
superveniente a entrega dos documentos de habilitacdo, que venha a alterar a atual
situacdo quanto a capacidade juridica, técnica, regularidade fiscal e idoneidade

econdmico-financeira.

Porto Alegre, de de 2014.

Diretor, Gerente ou equivalente
ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL ACIMA QUALIFICADO E CARIMBO
DA EMPRESA
(Se PROCURADOR, anexar copia da PROCURACAO autenticada ou com o original

para que se proceda a autenticacdo nos termos do disposto no subitem 7.2 do
Edital)
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ANEXO 1l

MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

A Instituicdo de Ensino
Superior credencia o  Sr.(a).
, CPF n° , CIl n°

, conferindo-lhe todos os poderes necessarios para a pratica

de quaisquer atos relacionados a presente licitacdo, Convite n°® 002/14, assim como
poderes especificos para rubricar a documentacdo e as propostas, apresentar

reclamacdes, impugnacdes ou recursos e assinar atas.

Porto Alegre, de de 2014.

Diretor, Gerente ou equivalente

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL ACIMA QUALIFICADO E CARIMBO
DA EMPRESA

(Se PROCURADOR, anexar copia da PROCURACAO autenticada ou com o original
para que se proceda a autenticacdo nos termos do disposto no subitem 7.2 do
Edital)
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ANEXO IV

DECLARACAO

A empresa

através, de seu representante legal, Sr.(a) ,
CPE n° - , ( Cargo ),
DECLARA, para fins de direito, na qualidade de PROPONENTE, da

licitacdo instaurada pelo Conselho Regional de Administracdo do Rio

Grande do Sul, Convite n° 002/14, que ndo possui em seus quadros
pessoa menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e que ndo emprega pessoas menores de dezesseis anos, nos
termos do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal,
conforme Decreto n° 4358, de 05 de setembro de 2002.

Por ser a expresséo da verdade, firma a presente.

Porto Alegre, de de 2014.

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL ACIMA QUALIFICADO E CARIMBO
DA EMPRESA

(Se PROCURADOR, anexar copia da PROCURACAO autenticada ou com o original

para que se proceda a autenticacdo nos termos do disposto no subitem 7.2 do
Edital)
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ANEXO V
MODELO DE PROPOSTA
AO
CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DO RIO GRANDE DO SUL
COMISSAO DE LICITACOES
Rua Marcilio Dias, 1030
N/CAPITAL

REF. : Convite N° 002/14

Conforme solicitagdo de Vossa Senhoria, apresentamos a seguinte

proposta para o objeto licitado na modalidade Convite n° 002/14:

Valor mensal: R$

A) Prazo de validade da proposta: 90 (noventa) dias.

b) Declaramos pleno conhecimento e aceitacdo das condi¢cdes gerais desta licitacao,

propondo-nos a cumpri-la fielmente.

Porto Alegre, de de 2014.

Diretor, Gerente ou equivalente

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL ACIMA QUALIFICADO E CARIMBO
DA EMPRESA

(Se PROCURADOR, anexar copia da PROCURACAO autenticada ou com o original

para que se proceda a autenticacdo nos termos do disposto no subitem 7.2 do

Edital)
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ANEXO VI

MINUTA DECONTRATO

CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA SERVICOS DE
EMISSAO DE FOLHA DE PAGAMENTO E
DEMAIS SERVICOS RELACIONADOS PARA O
CRA-RS.

O CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DO RIO GRANDE DO SUL, com
sede nesta Capital, na rua Marcilio Dias n.° 1.030, neste instrumento designada
CONTRATANTE, representada por sua Presidente, Adm. Claudia de Salles
Stadtlober, CPF e a

T 1S 1 (0 o= T TP , com sede em

neste ato representada  POr  SEU  occriiiiiiiiieeiiiie e , CPF
N0 , doravante designada CONTRATADA, firmam o presente
Contrato para CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
SERVICOS DE EMISSAO DE FOLHA DE PAGAMENTO E DEMAIS SERVICOS
RELACIONADOS PARA O CRA-RS, CONFORME TERMO DE REFERENCIA
CONSTANTE ANEXO 1, nos termos da Lei n.° 8.666/93 e suas altera¢des, do Edital
de Licitacdo n.° 002/2014, e do Processo n.° 068/13, mediante as seguintes

clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO
O objeto do presente contrato é a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA SERVICOS DE EMISSAO DE FOLHA DE PAGAMENTO
E DEMAIS SERVICOS RELACIONADOS PARA O CRA-RS, de acordo com as
especificacdes constantes no ANEXO | do Convite n°® 002/2014, mediante solicitacéo
da CONTRATANTE.
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CLAUSULA SEGUNDA - BASES DO CONTRATO

2.1.Integram o presente Contrato 0os seguintes documentos, cujos termos,
condi¢cbes e obrigacbes, independentemente de transcricdo, vinculam e obrigam as
partes:

a) Edital do Convite n°® 002/2014

b) Proposta da CONTRATADA.

2.2. Este Contrato é regido pelas normas da Lei n.° 8666/93 e suas alteracdes.

CLAUSULA TERCEIRA - OBRIGACOES DA CONTRATADA

Sem prejuizo das demais disposi¢cdes deste contrato, sdo obrigacdes da
CONTRATADA:

e Executar os servicos de acordo com as especificacbes e condicdes
estabelecidas neste edital;

e Submeter-se as disposi¢des legais em vigor;

e Assumir a responsabilidade técnica pela execucéo dos servicos;

e Se responsabilizar por todas as acfes que se referirem aos aspectos técnicos
da presente contratacao;

¢ Responsabilizar-se pelo sigilo e confidencialidade, por si e seus empregados
e prepostos, bem como de seus eventuais subcontratados, das informacdes
gue lIhe chegarem a conhecimento por forca da execucdo dos servigos
contratados;

e Observar todas as normas, mesmo as de carater administrativo, aplicaveis a
execucao dos servigos objeto da presente licitacao;

e Todos e quaisquer riscos de acidente de trabalho, de seus servidores, seréao
de inteira responsabilidade da Contratada, bem como as eventuais demandas
incidentes e, ainda, quaisquer acdes trabalhistas e/ou previdenciarias que
possam advir dos obreiros envolvidos na realizacdo do objeto, suportadas
faticamente na execugdo do mesmo.

¢ Na hipotese de ocorréncia de atraso, de responsabilidade da CONTRATADA,
na entrega das guias pela mesma, a serem pagas pelo CONTRATANTE, os
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encargos (multa e juros) incidentes sobre os valores serdo de
responsabilidade da CONTRATADA.

CLAUSULA QUARTA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

4.1. Sao obrigacdes do CRA-RS:

4.1.1. Disponibilizar as informacdes (variaveis) necessarias a confeccdo da folha de
pagamento até o dia 22 de cada més.

4.1.2. Efetuar o pagamento decorrente do presente contrato no prazo e condigbes
estabelecidas na Clausula Sexta deste Contrato;

CLAUSULA QUINTA - VIGENCIA E PRAZO
5.1 - O prazo de execucdao deste contrato sera de 12(doze) meses, contados a partir
da data da assinatura e inicio dos servi¢os.
5.2 - O presente contrato tem vigéncia a partir de sua assinatura podendo ser
prorrogado, a critério da CONTRATANTE, nos termos da Lei 8666/93.
5.3 - Nao havera qualguer forma de reajuste sobre o valor a ser contratado durante a
vigéncia do mesmo, a nao ser que ocorra a prorrogagdo do presente contrato,

ocasiao em que sera aplicado o reajuste pelo IGPM (FGV).

CLAUSULA SEXTA — PAGAMENTO

6.1 O pagamento seré efetuado, mensalmente, no més subsequente a realizagdo dos
servicos, em até 10 (dez) dias uteis apds confirmada a execucdo dos servigos e o
efetivo recebimento da NOTA FISCAL/FATURA, conforme disposicbes da Lei n°

8.666/93 e alteracbes posteriores.

6.2 Para o caso de faturas incorretas, o CRA/RS tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis
para devolucéo a licitante vencedora, passando a contar novo prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, apOs a entrega da nova NOTA FISCAL/FATURA.
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6.2.1. A NOTA FISCAL/FATURA, devera ser entregue apos a realizacdo dos
servicos objeto deste pregdo eletrbnico, que serdo devidamente atestados pela
Geréncia Executiva da CONTRATANTE.

6.3. Nao serédo considerados, para efeitos de correcao, atrasos e outros fatos de
responsabilidade da licitante vencedora que importem no prolongamento dos prazos

previstos neste Edital e oferecidos nas propostas.

6.4. O CRA/RS podera proceder a retencdo do INSS, ISS e IRRF, nos termos da
legislacdo em vigor, devendo, para tanto, a licitante vencedora discriminar na NOTA
FISCAL/FATURA o valor correspondente aos referidos tributos.

CLAUSULA SETIMA — PENALIDADES
7.1 A contratada, ao deixar de cumprir qualquer das obrigacdes assumidas, ficara
sujeita as penalidades previstas na Lei n. 8666/93 e suas alteracfes posteriores.
7.2 Pela inexecucdo total ou parcial do Contrato o Conselho Regional de
Administracdo podera, garantida prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as
seguintes sancoes:
| - adverténcia;
Il - multa na forma prevista no item 18.3 deste instrumento;
7.3 Podera ser aplicada multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total da
contratacdo quando a licitante vencedora:
a) executar os servicos em desacordo com as condi¢cdes e especificagcdes contidas
neste edital, independentemente da obrigacdo de fazer correcbes necessarias as
suas expensas;
b) ndo cumprir o prazo de execucao dos servigos sem justificativa;
C) nao iniciar, sem justa causa, a execucao dos servicos contratados;
d) recusar-se a executar, sem justa causa, no todo ou em parte, 0S Servicos
contratados;
g) ocasionar, sem justa causa, atraso na execucao dos servicos.
h) prestar informagdes inexatas ou criar embaracos a Entidade;
i) ndo executar os servicos de acordo com as especificacbes e condicbes

estabelecidas neste edital;
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j) ndo fornecer assessoramento técnica, dirimir quaisquer duavidas e resolver
problemas, em relacdo ao objeto deste edital, que possam surgir no periodo
contratual, sem qualquer 6nus para a Entidade;

l) ndo observar requisitos minimos de qualidade, utilidade e seguranca
recomendados;

0) ndo submeter-se as disposi¢cdes legais em vigor;

p) ndo assumir a responsabilidade técnica pela execucéo dos servicos.

CLAUSULA OITAVA - RESCISAO DO CONTRATO

O descumprimento, por parte da CONTRATADA, de suas obrigacdes legais ou
contratuais assegura a CONTRATANTE o direito de rescindir o Contrato, nos casos e
formas dispostos nos artigos 77 a 80 da Lei n.° 8666/93, sem prejuizo das demais

cominacdes cabiveis.

CLAUSULA NONA — VALOR DO CONTRATO E DOTACAO

9.1. O valor mensal do presente contrato é de R$ (

), j& computados os impostos sendo vedado o

reajuste.

9.2 Nos precos propostos deverdo ser incluidas todas as despesas relativas aos
servicos especializados arrolados no objeto da licitacdo, pessoal, despesas com
material de expediente, suprimentos, com deslocamento de equipe técnica e
hospedagem, se for o caso, e todas as demais despesas para a perfeita realizacao
dos servicos acordados. Deverdo ainda, ser incluidas despesas decorrentes de

impostos, encargos sociais, seguros pessoais e auxiliares.

9.3 Quaisquer tributos ou encargos legais, criados, alterados ou extintos apos a data
limite de apresentacdo da proposta, de comprovada repercurssdo nos precos

ajustados, implicardo na revisdo destes para mais ou menos, conforme o caso.
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9.4 - As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo por conta RUBRICA

3.1.35.99 — Qutras Assessorias/Consultorias.

CLAUSULA DECIMA - FORO

Para dirimir eventuais litigios na execucdo deste Contrato, fica eleito o Foro da
Justica Federal, da Circunscricdo de Porto Alegre, Secdo Judiciaria do Estado do

Rio Grande do Sul, em detrimento de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E, por estarem justos e contratados, lavrou-se o presente instrumento em 03
(trés) vias de igual teor e forma, assinadas pelas partes CONTRATANTES e

testemunhas.

Porto Alegre, de de 2014.

CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DO RIO GRANDE DO SUL
CONTRATANTE

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
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