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Pardgrafo uUnico. Cabe ao Conselho Federal e aos Conselhos Regionais de
Administracdo envidar esforgcos para a implementagdo progressiva dos itens previstos
no Anexo Il, que, embora de natureza facultativa, constituem boas praticas de
governanga e transparéncia institucional.

Art. 52 - O CFA promovera a implementagdo de estratégias de
aprimoramento dos portais de transparéncia do Sistema CFA/CRAs, por meio de
normatizacGes complementares e orientagdes, gerando o estimulo a padronizagdo e a
uniformizagdo das informagdes disponibilizadas nestes portais.

Art. 62 - A estrutura e forma de apresentagdo das informagdes constantes
no Portal de Transparéncia dos Conselhos Regionais de Administragdo deverd seguir a
padronizagdo conforme definida pelo CFA.

Art. 72 - A avaliacdo do atendimento aos critérios descritos nesta resolugdo
normativa sera disponibilizada por meio do Painel Gerencial do Sistema CFA/CRAs, que
podera ser utilizado para emissdo de certidOes por todas as entidades do Sistema.

Art. 8 - O CFA e os CRAs deverdo estabelecer grupos de trabalho ou
unidades equivalentes encarregados por facilitar a divulgagdo de informagGes dentro e
fora da entidade. |

Art. 92 - E dever do CFA e de seus CRAs promover, independentemente de
requerimento, a divulgagdo no Portal da Transparéncia, no ambito de suas
competéncias, informagdes de interesse geral por eles produzidas ou custodiadas.

§ 12 O Portal da Transparéncia, de que trata o caput, deverd atender, entre
outros, aos seguintes requisitos:

| - Conter ferramenta de pesquisa de conteddo que permita o acesso a
informagdo de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem acessivel a todos os
publicos, inclusive pessoas com deficiéncia;

Il - Possibilitar a gravagdo de relatérios em diversos formatos eletronicos,
inclusive abertos e ndo proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar
a analise das informagées;

Il - Garantir a autenticidade e a integridade das informagdes disponiveis
para acesso;

IV - Manter disponiveis e atualizadas as informagbes para acesso por, no
minimo, 5 (cinco) anos;

V - Indicar local e instrugdes que permitam ao interessado comunicar-se,
por via eletronica ou presencial, com o Conselho Federal ou Regional de Administracdo
detentor do sitio;

VI - Adotar as medidas necessarias para garantir a acessibilidade de
contelido para pessoas com deficiéncia, nos termos do Art. 17 da Lei n.2 10.098, de
19 de dezembro de 2000, e do Art. 92 da Convengdo sobre os Direitos das Pessoas
com Deficiéncia, aprovada pelo Decreto Legislativo n.2 186, de 9 de julho de 2008.

Art. 10 - O CFA e os CRAs devem manter canais de acesso ao SIC, que
incluem atendimento presencial, telefonico, eletrénico (via e-mail) e/ou no site
designado para este fim (Portal de Transparéncia).

§ 12 N3o sendo possivel conceder o acesso imediato, o CFA e os CRAs que
receberem o pedido deverdo responder em prazo ndo superior a 20 (vinte) dias.

§ 22 O prazo referido no § 12 poderd ser prorrogado por mais 10 (dez) dias,
mediante justificativa expressa, da qual sera cientificado o requerente.

Art. 11 - Os pedidos de acesso a informagdo, bem como as hipdteses de
negativa de acesso, observardo, quanto aos procedimentos recursais e a eventual
responsabilizacdo, o disposto na Lei n® 12.527/2011 e em sua regulamentagdo
aplicavel.

Art. 12 - Os Conselhos Regionais de Administragdao (CRAs) deverdo enviar ao
Conselho Federal de Administragdo (CFA) os enderegos eletrdnicos exatos que levem,
de maneira individual, a cada informagdo solicitada no Anexo | desta Resolugdo.

§ 12 Os links enviados devem dar acesso direto ao conteudo, ndo sendo
permitido direcionamento para a pagina principal ou areas genéricas do Portal da
Transparéncia.

§ 292 Os CRAs devem garantir que os links estejam sempre atualizados,
assegurando que o endereco informado corresponda ao conteudo disponivel.

CAPITULO III - DA CLASSIFICACAO DAS INFORMACOES

Art. 13 - A classificacdo da informacdo é de competéncia exclusiva do
Presidente do Conselho Federal de Administracdo e dos Presidentes dos Conselhos
Regionais de Administragado.

§ 12 Devera ser observado o interesse publico da informagdo e utilizado o
critério menos restritivo possivel, considerando a natureza da informagdo, o risco de
dano a sua divulgacdo e a necessidade de protecdo de direitos e interesses individuais,
coletivos ou sociais.

§ 22 O prazo da classificagdo do grau de sigilo reservado serd de até 5
(cinco) anos.

CAPITULO \% - DOS PROCEDIMENTOS PARA
RECLASSIFICACAO E DESCLASSIFICACAO DA INFORMACGAO

Art. 14 - A decisdo que classificar a informagdo com grau de sigilo reservado
deverd ser formalizada no Termo de Classificagdo de Informagdo (TCl), que devera ser
criado com a seguinte padronizagdo:

| - Explicitagdo de documento com o titulo: Grau de Sigilo Reservado;

Il - Categoria na qual se enquadra a informacgao;

Il - Tipo de documento;

IV - Indicagdo de dispositivo legal que fundamenta a classificagdo do grau
de sigilo reservado;

V - Data da classificagdo; e

VI - Identificagdo da autoridade que classificou a informacao.

Art. 15 - A reclassificagdo ou desclassificagdo das informagbes serd
reavaliada pela autoridade classificadora, mediante provocagdo ou de oficio.

Paragrafo uUnico. O pedido de que trata o caput serd enderecado a
autoridade classificadora, que manifestard decisdo no prazo maximo de 30 (trinta)
dias.

CLASSIFICAGAO,

CAPITULO V - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16 - Esta resolugdo entra em vigor na data da sua publicagdo.

Art. 17 - Revoga-se a Resolugdo Normativa CFA n2 648, de 22 de abril de 2024,
publicada no Didrio Oficial da Unido n2 86, de 06/05/2024, Se¢do 1, paginas 141, 142 e 143.

LEONARDO JOSE MACEDO
Presidente do Conselho

_ ANEXO | )
DISCRIMINAGAO DO CONTEUDO OBRIGATORIO

8. Lei Geral de Prote¢do de | InformagBes do Encarregado de Dados (DPO) e Aviso de

Dados Privacidade.
9. Classificagdo de | Termo de Classificagdo de Informagdo (TCl), Rol de
Informacdes informagdes desclassificadas e Autoridade de

Monitoramento.

10. Diretrizes de Acesso | Acessibilidade: ferramentas de pesquisa e garantia de
acessibilidade para pessoas com deficiéncia.

Formatos: disponibilizagdo em formatos eletronicos
diversos, inclusive abertos e ndo proprietarios.

Atualizagdo: informagdes disponiveis e atualizadas por,
no minimo, 5 anos.

ANEXO 1l
DISCRIMINAGAO DO CONTEUDO FACULTATIVO

SECAO CONTEUDO

1. Planejamento e Gestdo| Cadeia de Valor, Resultados do Sistema de Gestdo por
Estratégica Indicadores.

2. Processos Internos e| Manual de compras e contratagdes, Plano anual de
Manuais contratos e aquisicbes, AgOes de supervisdo e
correigao.

3. Dados Estatisticos e | Estatisticas de Registro e Fiscalizagdo, Acessos ao
Operacionais portal, Centros de Custos.

SECAO CONTEUDO

1. Estrutura Organizacional | Composicdo da gestdo atual, rol de responsaveis,
e ldentificagdo Regimento Interno, enderecgos, telefones e hordrios de
atendimento.

2. Atos Normativos e| Resolugdes, Portarias, calendario e atas de reunides
Governanga plendrias, Carta de Servigos ao Usuario e dados de
acompanhamento de metas/resultados.

3. Execugdo Financeira e| Execugdo da receita (natureza/valores), execugdo da
Orcamentdria despesa (empenhos/pagamentos/favorecidos) e
detalhamento nominal de didrias e passagens.

4. Licitagbes, Contratos e| Editais na integra, resultados, modalidades, termos de
SelegGes referéncia, contratos, convénios, atas de registro de
precos e editais de selecdo publica.

5. Gestdo de Pessoas Relagdo de funcionarios (cargo/admissdo/nivel), folha de

pagamento nominal e detalhada, e tabela salarial por

nivel.
6. DemonstragGes | Balancetes patrimoniais e financeiros, demonstragGes
Contabeis e Prestagdo de|contabeis anuais, Relatérios de Gestdo e pareceres de
Contas auditoria.
7. Atendimento ao | Documento de Perguntas e Respostas (FAQ) sobre o

Cidadado

Portal da Transparéncia e atividades institucionais.

Este documento pode ser verificado no enderego eletrénico
http://www.in.gov.br/autenticidade.html, pelo cédigo 05152026041600257

INSTRUCAO NORMATIVA CFA Ne 8, DE 8 DE ABRIL DE 2026

Disp0Oe sobre os procedimentos relativos ao pedido de
registro de chapas, seu exame, impugnacdo,
contestagdo, julgamento e interposi¢do de recursos no
processo eleitoral do Sistema CFA/CRAs.

O CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRACAO no exercicio das atribui¢des que lhe
sdo conferidas pela Lei n2 4.769, de 9 de setembro de 1965, regulamentada pelo Decreto n?
61.934, de 22 de dezembro de 1967, bem como nos termos da Resolugdo Normativa CFA n2
661, de 27 de dezembro de 2024, que aprova o seu Regimento Interno,

CONSIDERANDO a deliberagéo do Plenario do Conselho Federal de Administragdo,
adotada na 32 Sessdo Plenaria, realizada em 08 de abril de 2026, resolve:

Art. 12 Aprovar a presente Instrugdo Normativa, que estabelece procedimentos e
orientagdes complementares para a operacionalizagdo e a fiel execugdo da Resolugdo
Normativa CFA n2 680, de 3 de dezembro de 2025, no que concerne as etapas de exame,
impugnacdo, contestagdo, julgamento e processamento de recursos relativos aos pedidos de
registro de chapas eleitorais, conforme disposto em seu Anexo.

Paragrafo Unico. O Anexo a que se refere o caput integra esta Instrugdo Normativa
para todos os fins.

Art. 22 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

LEONARDO JOSE MACEDO
Presidente do Conselho

ANEXO

PROCEDIMENTOS PARA O REGISTRO DE CHAPAS, EXAME, IMPUGNACAO,
CONTESTACAO, JULGAMENTO E PROCESSAMENTO DE RECURSOS NO AMBITO DO PROCESSO
ELEITORAL DO SISTEMA CFA/CRAs

1. PEDIDO DE REGISTRO DE CHAPA (RESPONSAVEL)

1.1. O pedido de registro de chapa sera realizado por meio do sistema indicado no
edital de convocagdo, no prazo estabelecido no calendario eleitoral, observadas as disposi¢cdes
a seguir:

|. Todos os candidatos, inclusive o responsavel, que vierem a compor um pedido de
registro de chapas deverdo preencher as declaragdes de candidato, observadas as instruges
de preenchimento;

Il. O interessado responsavel deverd preencher a declaracdo de responsavel de
chapa, observadas as instruges de preenchimento;

IIl. No ato do preenchimento do requerimento, o responsavel devera escolher um
numero disponivel no sistema eletronico de votagdo, o qual a representara durante todo o
processo eleitoral;

IV. O numero escolhido é Unico e intransferivel, ndo podendo ser alterado apds o
registro da chapa;

V. No caso de chapas para a eleicdo do Conselho Federal de Administragdo, é
facultada a escolha de um numero idéntico ao ja registrado pela chapa para o Conselho
Regional, desde que haja declaragdo conjunta dos respectivos responsaveis;

VI. A declaragdo de responsavel sera validada pela CPE/CRA (art.13, inciso | -
primeira competéncia);

VIl. Dentro do prazo para preenchimento do pedido de registro de chapas, o
responsavel, validada sua declaragdo, podera editar qualquer informagao, inclusive a alteragdo
de integrante da chapa;

VIIl. No ato de incluir um candidato, o sistema reportarad uma critica basica sobre:

a. se o candidato possui declaragdo de integrante;

b. se o candidato efetuou o vinculo com o responsavel em sua declaragdo;

c. se o candidato possui declaragdo completa.

IX. No ato do envio do pedido de registro da chapa, o responsavel recebera critica
basica de validagdo de informagdes do pedido, tais como:

a. se o pedido esta com todas as vagas ocupadas;

b. se o pedido respeita o limite maximo de 1/3 de membros com titulo diverso de
administrador;

c. se respeita o vinculo do titulo entre efetivo e suplente (adm com adm, tecnol
com tecnol, dr com dr, etc).

1.2. O Regulamento Eleitoral do Sistema CFA/CRAs prevé competéncias especificas
a CPE/CRA, conforme declarado no art. 13:

"| - examinar e julgar os pedidos de registro de chapa;

Il - julgar as impugnacgGes aos pedidos de registro de chapas;

lll. elaborar relatério consubstanciado das eleigdes."

1.3. Sdo ag0es distintas e ocorrem em sequéncia, primeiro ocorre o exame, depois
o julgamento.

1.4. A agdo de julgar as impugnagdes aos pedidos de registro de chapas prevista no
inciso Il do art.13 integra o ato de julgamento previsto no inciso |, conforme se Ié no caput do
art. 29.

1.5. O art. 29 disciplina o processamento dessas agdes.

2. EXAME (CPE/CRA)

2.1. Verificara se o pedido de registro de chapa atende aos requisitos para seu
deferimento (Exame).

2.2. Se o pedido de registro de chapa atender, tal pedido compora a relagdo de
chapas que sera divulgada para atender ao art. 25.

2.3. Se o pedido de registro de chapa ndo atender, intimard a chapa para fins de
regularizagdo (art. 26, § 192), indicando o que precisa ser corrigido, exceto o que for identificado
como fraude.

2.4. Concluido o prazo de regularizagdo, o pedido compord a relagdo de chapas que
sera divulgada para atender ao art. 25.

Documento assinado digitalmente conforme MP n2 2.200-2 de 24/08/2001, ICP
que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. Brasil

El


http://www.in.gov.br/autenticidade.html

DIARIO OFICIAL DA UNIAO - secio 1

ISSN 1677-7042 N2 72, quinta-feira, 16 de abril de 2026

3. IMPUGNAGCAO (REPRESENTANTE DE CHAPA)

3.1. Terminada a fase de exame por parte da CPE/CRA, o sistema relacionara os
pedidos de registro de chapa.

3.2. Inicia-se a contagem de tempo para impugnacdo (art. 28).

3.3. O representante de chapa devera apresentar peticdo fundamentada, instruida
com as provas que motivaram o pedido de impugnacao.

4. CONTESTACAO (RESPONSAVEL)

4.1. O responsavel pelo pedido de registro de chapa impugnada, apresentara, caso
queira, contestacgdo (art. 28, § 19).

5. JULGAMENTO (CPE/CRA)

5.1. A CPE/CRA julgara o pedido de registro de chapa, as impugnagdes e as
contestagBes, com base nas informac¢des apresentadas (art. 29).

6. RECURSO (RESPONSAVEL)

6.1. Terminada a fase de julgamento por parte da CPE/CRA, o sistema publicara o
resultado dos julgamentos dos pedidos de registro de chapa.

6.2. Inicia-se o prazo recursal.

6.3. O recurso sera cabivel qualquer que seja a decisdo da CPE/CRA, tendo havido
impugnacao ou ndo, tendo havido contestacdo ou ndo.

7. CONTRARRAZOES (RESPONSAVEL)

7.1. Terminado o prazo para recurso, a CPE/CRA publicara a relagdo dos recursos
interpostos.

7.2. Inicia-se a contagem de tempo para contrarrazoes.

8. JULGAMENTO DOS RECURSOS (CPE/CFA)

8.1. Compete a CPE/CFA receber e julgar os recursos interpostos.

8.2. Encerrada a fase de julgamento pela CPE/CFA, o sistema publicara o resultado
dos recursos.

8.3. Ndo cabe pedido de reconsideragdo contra a decisdo proferida pela CPE/CFA.

INSTRUCAO NORMATIVA CFA N2 9, DE 8 DE ABRIL DE 2026

DispGe sobre a apresentagdo e a verificagdo dos
documentos e certidGes exigidos para o pedido de
registro de chapas no processo eleitoral do Sistema
CFA/CRAs.

O CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRACAO, no exercicio das atribuicdes que lhe
sdo conferidas pela Lei n2 4.769, de 9 de setembro de 1965, regulamentada pelo Decreto n?
61.934, de 22 de dezembro de 1967, bem como nos termos da Resolugdgo Normativa CFA n2
661, de 27 de dezembro de 2024, que aprova o seu Regimento Interno,

CONSIDERANDO a deliberagao do Plenario do Conselho Federal de Administragao,
adotada na 32 Sessdo Plendria, realizada em 08 de abril de 2026, resolve:

Art. 12 Aprovar a presente Instrugdo Normativa, que estabelece procedimentos e
orientagGes complementares para a operacionalizagdo e a fiel execu¢do da Resolugdo
Normativa CFA n2 680, de 3 de dezembro de 2025, no que concerne a apresentagdo, a
verificagdo e a padronizagdo dos documentos e das certiddes exigidos para o pedido de registro
de chapas eleitorais, conforme disposto em seu Anexo.

Paragrafo Unico. O Anexo a que se refere o caput integra esta Instrugdo Normativa
para todos os fins.

Art. 22 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

LEONARDO JOSE MACEDO
Presidente do Conselho

ANEXO
DOCUMENTOS E CERTIDOES EXIGIDOS PARA O PEDIDO DE REGISTRO DE CHAPAS
NO AMBITO DO PROCESSO ELEITORAL DO SISTEMA CFA/CRAs

1. APRESENTACAO DE DOCUMENTOS PARA O REGISTRO DE CHAPA

1.1. O pedido de registro de chapa devera ser apresentado no prazo estabelecido
no calendario eleitoral e deve estar acompanhado dos seguintes documentos:

- Requerimento do Responsavel pela chapa, preenchido e assinado
eletronicamente;

Il - Declaragdo de integrante de chapa, preenchida e assinada eletronicamente;

Il - Identidade Profissional;

IV - Certiddo de regularidade emitida pelo CRA, sem 0Onus para o candidato,
constando o nimero e a data de registro profissional, CPF, enderego domiciliar, adimpléncia,
informagdes de penalidade ético-disciplinar e de contas julgadas irregulares pelo CFA;

V - Certiddo emitida pelo Trlbunal de Contas da Unido - Certiddo negativa de contas
julgadas irregulares implicacdo eleitoral (link:
https://contasirregulares.tcu.gov. br/ordsext/f?p 105:21:::NO:::

VI - Certiddo emitida pelo Conselho Nacional de Justiga - Cadastro Nacional de
Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade (link:
https://www.cnj.jus. br)amprobldade adm/consultar_requerido.php?validar=form).

2. CERTIDAO DE REGISTRO E REGULARIDADE PARA FINS ELEITORAIS

2.1. A certiddo a que se refere o inciso IV do item 1.1 observara, preferencialmente,
o seguinte modelo:

CERTIDAO DE REGISTRO E REGULARIDADE PARA FINS ELEITORAIS

CERTIFICAMOS, para os fins eleitorais no dmbito do Sistema CFA/CRAs, que o
profissional de Administragéo , portador do RG n2 , Orgdo

Expedidor CPF ne , com enderego domiciliar ~ na

. Bairro . CEP / (UF),

encontra-se devidamente reﬁlstrado neste Conselho Reglonal de Administragdo, sob o n?
, desde

Certlflcamos outrossim, que o referido(a) profissional se encontra quite com suas
obrigagBes financeiras perante esta Autarquia até o exercicio de 20__, bem como que ndo
sofreu penalidade ético-disciplinar até a presente data, estando apto ao exercicio da profissdo
de Administrador.

Esta certiddo é vdlida até 31/12/20 O referido é verdadeiro e dou fé.

A presente certiddo é vélida até 317_2/20

/ , de de 2026.

Responsavel pela emissao
INSTRUCAO NORMATIVA CFA N2 10, DE 8 DE ABRIL DE 2026

DispOe sobre o tratamento de dados pessoais, a
organizagdo, a elaboragdo, a disponibilizacdo e a
operacionalizagdo do colégio eleitoral, bem como
sobre os procedimentos e requisitos técnicos
aplicaveis ao processo eleitoral eletrénico do
Sistema CFA/CRAs.

O CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRACAO, no exercicio das atribuicdes que
lhe sdo conferidas pela Lei n? 4.769, de 9 de setembro de 1965, regulamentada pelo
Decreto n? 61.934, de 22 de dezembro de 1967, bem como nos termos da Resolugdo
Normativa CFA n2 661, de 27 de dezembro de 2024, que aprova o seu Regimento
Interno,

CONSIDERANDO a deliberagdo do Plendrio do Conselho Federal de
Administragdo, adotada na 32 Sessdo Plenaria, realizada em 08 de abril de 2026,
resolve:

Art. 12 Aprovar a presente |Instru¢gdo Normativa, que estabelece
procedimentos e orientagdes complementares para a operacionalizagdo e a fiel
execugao da Resolugdo Normativa CFA n? 680, de 3 de dezembro de 2025, no que
concerne a definicdo de procedimentos, orientagGes e requisitos técnicos relacionados
ao tratamento de dados pessoais, a organizagdo, a elaboragdo, a disponibilizagdo e a
operacionalizagdo do colégio eleitoral, bem como aos fluxos administrativos e técnicos
necessarios a realizagdo do processo eleitoral eletronico, conforme disposto em seu
Anexo.

Pardgrafo unico. O Anexo a que se refere o caput integra esta Instrugdo
Normativa para todos os fins.

Art. 22 Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua
publicagdo.

LEONARDO JOSE MACEDO
Presidente do Conselho

Este documento pode ser verificado no enderego eletrénico
http://www.in.gov.br/autenticidade.html, pelo cédigo 05152026041600258

ANEXO
PROCEDIMENTOS, ORIENTAGOES E REQUISITOS TECNICOS PARA O TRATAMENTO DE
DADOS PESSOAIS, A ORGANIZAGAO E A OPERACIONALIZAGAO DO COLEGIO
ELEITORAL NO AMBITO DO PROCESSO ELEITORAL DO SISTEMA CFA/CRAs

) 1. DA LGPD E DA HIPOTESE DE TRATAMENTO DE DADOS PELO PODER
PUBLICO

1.1. A execugdo de eleicdo em regime eletrénico, por Obvio, envolve o
tratamento de dados pessoais, especialmente no que concerne a elaboragdo do
conjunto de dados dos eleitores aptos a votar (Art. 41, caput, da RN n2 680/2025).
Portanto, durante este tratamento, devem ser observados os ditames da Lei Geral de
Prote¢do de Dados Pessoais, como segue:

1.2. A LGPD determina, notadamente no seu art. 23, a observancia das
regras aplicaveis ao tratamento de dados pessoais pelas pessoas juridicas de direito
publico na estrita realizagdo do atendimento de sua finalidade publica, na persecugdo
do interesse publico, com o objetivo de executar as competéncias legais ou cumprir as
atribuicdes legais do servigo publico, desde que:

"I - sejam informadas as hipdteses em que, no exercicio de suas
competéncias, realizam o tratamento de dados pessoais, fornecendo informagdes claras
e atualizadas sobre a previsdo legal, a finalidade, os procedimentos e as praticas
utilizadas para a execugdo dessas atividades, em veiculos de facil acesso,
preferencialmente em seus sitios eletronicos;[...]

Il -seja indicado um encarregado quando realizarem operagdes de
tratamento de dados pessoais, nos termos do art. 39 desta Lei"

1.3. Logo, as hipdteses do inciso | supramencionado, para tratamentos
destinados a organizagdo e aos atos de votar e ser votado, com a finalidade de regular
a investidura das fungles publicas, conforme os seus respectivos mandatos, de
Conselheiros Federais, Conselheiros Regionais dos Conselhos Federal e Regionais de
Administragdo, na forma da Lei Federal n? 4.769, de 9 de setembro de 1965, estdo
legitimamente determinadas e limitadas pelo arcabouco legal correlato as eleigdes, com
enfoque na ja citada Resolugdo Normativa CFA n? 680/2025. Sendo assim,
salvaguardando a boa-fé e os principios arrolados no art. 62 da Lei Geral de Protegdo
de Dados Pessoais - LGPD, as atividades de tratamento de dados pessoais deverdo
respeitar o principio da finalidade, citado abaixo:

"I - finalidade: realizagdo do tratamento para propdsitos legitimos,
especificos, explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de tratamento
posterior de forma incompativel com essas finalidades"

1.4. Portanto, pela latente existéncia de finalidade legitimada, especificada
pela Resolugdo Normativa CFA n2 680/2025 e necessaria para cumprimento do art. 99,
da Lei n? 4.769/65 e o art. 21, alineas do Decreto n? 61.934/67, configurada e
justificada estd a hipdtese de tratamento para cumprimento de obrigacdo legal ou
regulatdria pelo controlador (art. 7.2, Il, e art. 11, Il, "a", Lei n2 13.709/18).

1.5. Outrossim, nota-se, com efeito, a Iegltlmldade do CFA no papel de
controlador (art. 52, VI, LGPD) dos dados, pois o Regulamento Eleitoral determina, no
§ 19, art. 41, o seu exercicio como controlador dos dados pessoais dos eleitores,
conforme legislagdo vigente que trata de protecdo de dados pessoais.

1.6. Adiante, aduzidas do Regramento Eleitoral, sumariamente, observa-se
que ha finalidades justificadas para tratamento, por serem obrigagGes legais, de:

a. Exame e julgamento dos pedidos de registro de chapa, bem como das
potenciais impugnagdes a estes pedidos (arts. 20 a 36, da Resolugdo Normativa CFA n?
680/2025);

b. Organizagdo, elaboracdo e disponibilizagdo de colégio eleitoral na forma
estabelecida pela Comissdo Permanente Eleitoral do Conselho Federal de Administragdo
(arts. 41 e 42, da Resolugdo Normativa CFA n? 680/2025);

c. Realizagdo de voto pessoal, indelegavel e secreto por meio de sistema
eletronico (art. 43, da Resolugdo Normativa CFA n? 680/2025);

d. Realizagdo de justificativa, no mesmo sistema, por parte dos eleitores que
ndo votarem (art. 43, § 32, da Resolugdo Normativa CFA n? 680/2025); e

e. Envio de comunicagdes gerais referentes ao processo eleitoral, as partes
envolvidas.

1.7. Evidencia-se, igualmente, que a incumbéncia exclusiva do CRA em:
organizar, elaborar e disponibilizar o colégio eleitoral, além de ser ldgica e prevista no
Regulamento Eleitoral, também encontra razdo na Lei n? 4.769/65, na qual definem-se,
dentre outras, as finalidades e as responsabilidade de organizagdo e manuten¢do dos
registros dos profissionais cadastrados aos Conselhos Regionais de Administragdo. Essa
determinagdo legal torna o CRA, assim como o CFA, o controlador dos dados referentes
aos colégios eleitorais, havendo uma relacdo de co-controladores entre o CFA e os
CRAs.

1.8. Além de delimitar o papel de controlador, reiteradamente, na se¢do do
Regulamento Eleitoral referente ao Colégio Eleitoral, notadamente no art. 41, § 19, é
incumbido ao CRA as a¢les de organizar, elaborar e disponibilizar o colégio eleitoral,
na forma estabelecida pela Comissdo Permanente Eleitoral do Conselho Federal de
Administragdo, sendo vedado o acesso, reprodugdo, transmissdo, distribuicdo,
transferéncia, difusdo ou extracdo da base de dados relativa ao colégio eleitoral por
pessoa ndo autorizada.

1.9. Assim, cabera ao CRA formalizar a indicagdo das pessoas autorizadas,
no ambito de sua estrutura, a pratica das condutas previstas nos §§ 12 e 22 do art.
41 do Regulamento Eleitoral.

1.10. Igualmente, em face da determinagdo legal do inciso | do art. 23 da
LGPD, faz-se necessaria a indicacdo, pelo CRA, dos encarregados (art. 23, inciso Ill, Lei
n? 13.709/18) quando do tratamento dos dados dos profissionais de Administragdo
eleitores. Estes encarregados, indicados formalmente e em harmonia com a estrutura
organizacional do CRA, atuardo como canal de comunicagao entre os controladores e
os titulares, corroborando no alinhamento entre as partes e observando as decisGes
referentes aos tratamentos de dados pessoais, no limite daquilo que é pertinente a
correta e adequada elaboragdo do colégio eleitoral daquela jurisdigdo.

1.11. Logo, os encarregados observardo as instru¢des fornecidas pelo
controlador CFA, evidentemente pela Comissdao Permanente Eleitoral do Conselho
Federal de Administracdo, devendo inicialmente:

a.Informar formalmente a CPE/CFA quais sdo as pessoas autorizadas a
realizarem a organizacdo, a elaboragdo e a disponibilizagdo do colégio eleitoral naquela
jurisdicao; e

b.Informar as pessoas autorizadas a organizar, elaborar e disponibilizar o
colégio eleitoral quanto as responsabilidades e regras gerais referentes ao colégio
eleitoral, tomando, posteriormente, declaragdo destas pessoas sobre a ciéncia destas
regras e responsabilidades.

1.12. Estas pessoas autorizadas, no limite de até 3 (trés) pessoas naturais,
serdo credenciadas no sistema eletrénico eleitoral para realizacdo das atividades
relacionadas a importagdo do colégio eleitoral no sistema da empresa especializada no
fornecimento de sistema eletronico eleitoral, contratada pelo CFA mediante processo
licitatorio.

2. DA LGPD NO EXAME E JULGAMENTO DOS PEDIDOS DE REGISTRO DE
CHAPA

2.1. Além do tratamento de dados dos eleitores, é previsdo legal o
tratamento de dados pessoais quando do exame e julgamento dos pedidos de registro
de chapa e das impugnacGes aos pedidos de registro de chapas (incisos | e Il, art. 13,
do Regulamento Eleitoral). Por conseguinte, a realizagdo deste tratamento é, da mesma
forma que o colégio eleitoral, suportada pelo art. 23 da LGPD, por ser atendimento da
finalidade publica, na persecugdo do interesse publico, com o objetivo de executar as
competéncias legais.

2.2. Logo, as finalidades especificas desse tratamento estdo presentes, de
modo geral, no Regulamento Eleitoral, estando o fluxo do processo de registro de
chapas presente na Primeira Instrugdo Complementar.

2.3. Outrossim, a empresa que fornecera o sistema eletronico eleitoral ndo
modificarda o teor destes documentos, limitando o seu tratamento ao registro,
organizagdo e disposicdo dos mesmos, de forma que os membros da comissdo
CPE/CRA, ao operarem o sistema, tenham acesso aos documentos e dados
protocolados quando do registro do pedido de chapa.
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2.4. Assim sendo, os documentos acessiveis sdo os previstos no edital de
convocagdao das eleicdes. Os dados pessoais sdo aqueles informados quando do
preenchimento do formuldrio eletronico de pedido de registro de chapa e declaragdes
dos integrantes das pretensas chapas. Ambas as informagdes sdo estritamente
necessdrias para realizagdo do exame e julgamento quanto a elegibilidade dos
pretensos candidatos, descritas nos arts. 18 e 19 do Regulamento Eleitoral.

2.5. Decorrido o prazo para inscrigdo, nos termos do art. 25 do
Regulamento Eleitoral, os documentos ficardo disponiveis, em carater de acesso
restrito, aos membros das respectivas comissGes eleitorais, mediante acesso a area
administrativa do sistema eletronico eleitoral por meio de credenciais pessoais.

2.6. A comunicagdo dos atos processuais sera feita por meio eletrénico em
portal préprio indicado no edital de convocagdo das eleigdes, devendo ser de
conhecimento exclusivo das partes legitimas envolvidas, respeitando os prazos contidos
no calendario eleitoral.

2.7. Por fim, nos termos do art. 92 do Regulamento Eleitoral, os membros
das CPEs/CRAs serdo cadastrados e credenciados para acesso aos documentos
supramencionados, devendo ser formalmente cientificados das atribuigdes definidas
pelo controlador ou previstas em normas complementares.

3. DO COLEGIO ELEITORAL )

3.1. Presente no Regulamento Eleitoral, o ja citado capitulo "COLEGIO
ELEITORAL" explicita e especifica o tratamento dos dados pessoais estritamente
necessarios para a finalidade pretendida, estando em foco, neste trecho, a finalidade
de "organizar, elaborar e disponibilizar o colégio eleitoral, na forma estabelecida pela
CPE/CFA" (art. 41, § 12, da Resolugdo Normativa CFA n2 680/2025). Essa elaboragdo e
posterior importagdo é imprescindivel para a distribuicdo de senhas, sustentando
condicBes para que os eleitores realizem seus votos, nos termos do art. 43, § 19, da
Resolugdo Normativa CFA n2 680/2025.

3.2. Por conseguinte, em estrita consonancia com o Regulamento Eleitoral e
com esta instrugdo complementar, verifica-se a delimitagdo objetiva dos dados que
devem compor o referido arquivo, em observancia ao principio da necessidade,
previsto no art. 62, lll, da Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais. Nessa perspectiva,
deixam de ser exigidos os dados relativos ao enderecgo residencial do eleitor, uma vez
que ndo ha previsdo de envio de senhas por meio de correspondéncia impressa. De
igual modo, ndo se mostram necessarios os dados referentes a nome da mde, nome
do pai, data de nascimento e nacionalidade, porquanto, em principio, ndo foram
previstas atividades que demandem o tratamento dessas informacgdes.

3.3. Sendo assim, estardo determinados, por instrumento complementar, os
dados esperados para o tratamento e elaboragdo de colégio eleitoral, confirmada a
competéncia dada ao CRA pelo art. 41, § 12, da Resolugdo Normativa CFA n2 680/2025,
reiteradamente a incumbéncia exclusiva do CRA nos procedimentos de: organizagdo,
elaboragdo e disponibilizagdo do colégio eleitoral na forma estabelecida pela CPE/CFA,
como segue.

3.4. Uma vez estabelecidos os requisitos formais e legais quanto aos dados
pessoais do Colégio Eleitoral, complementam-se ao tratamento as exigéncias técnicas
da empresa responsavel pela realizagdo da eleicdo pela Internet. Tais competéncias,
por dbvio, se limitam exclusivamente ao processo eleitoral, visando cumprimento dos
requisitos explicitados pelo art. 62, do Regulamento Eleitoral.

3.5. Portanto, feita a importagdo de dados, sdo previstas as execugdes, por
parte da empresa realizadora do processo eleitoral, do tratamento para bloquear o uso
de celulares e e-mails que constarem em multiplos registros.

3.6. Este tratamento, realizado de forma automatica pela empresa
provedora do sistema eleitoral, ndo se confunde com os processos arrolados no § 1¢
do art. 41 do Regulamento Eleitoral, e possui a finalidade de salvaguardar a
caracteristica pessoal do voto, previsto no caput do art. 43 da referida Resolugdo
Eleitoral.

4. DA ESTRUTURA E DO ENVIO DO COLEGIO ELEITORAL ATUALIZADO A
EMPRESA

4.1. Pelo acima exposto, com base nos dados cadastrais atualizados e
somado as orientagbes repassadas pela empresa realizadora do processo eleitoral, o
colégio eleitoral quanto a forma devera:

a.ser um arquivo de texto, na extensdo .CSV; utilizando como separador o
caractere ";" (ponto e virgula), onde cada linha se refere a um eleitor individualizado
e aos seus respectivos dados, dispostos na TABELA A - GABARITO COLEGIO ELEITORAL
desta Instrucgdo;

b.ter todas as linhas contendo os 11 campos, ou seja, 10 caracteres
separadores ';' e um LF (Line Feed) ao final da linha; i

c.seguir a ordem exposta na "TABELA A - GABARITO COLEGIO ELEITORAL" e
ilustrada nos exemplos 1 e 2 desta instrugdo;

d.ter a codificagdo dos caracteres do conteldo do arquivo no padrdo
”ANSI”;

e.ter, nos casos onde o eleitor ndo possua algum dos campos opcionais no
seu cadastro, a linha correspondente a este eleitor deve seguir o "exemplo 1", ou seja,
o campo deve vir VAZIO;

f.caso tratado via editor de planilhas, como o Microsoft Excel ou o Google
Sheets, tratar a coluna de CPFs como textual. Isso evitarda o suprimento do caractere
"0" no inicio dos campos. Evite abrir o arquivo CSV nestes editores de planilha.

4.2. Observagoes:

a) Apds o recebimento de todos os colégios eleitorais, sera feita conciliagdo geral
para verificagdo quanto a existéncia de repeticdes de CPF, e-mails e celulares entre os CRAs.

b) Na ocorréncia de eleitores constarem como aptos em multiplos Regionais,
o eleitor poderda votar uma vez, no Regional em possui o registro principal. Apds
confirmado o voto, ndo serd possivel novo voto.

5. REQUISITOS MINIMOS DO ARQUIVO

5.1. Respeitada a forma, é imprescindivel que o arquivo elaborado cumpra
com os requisitos obrigatdrios abaixo: )

a.Possua todos os CPFs constantes no arquivo VALIDOS;

b.Ndo possua repeticdo de CPF;

c.Ndo possua repeticdo no campo ID;

d.Possua somente inscrigdes da respectiva jurisdi¢do;

e.Possua TODOS os eleitores que estardo aptos ao voto (registro principal
ativo e adimplente);

f.Ndo possuir dados preenchidos como: "Null", "Nulo", "Nao tem", "Zero", etc;

g.Ndo possuir dados de eleitores inaptos ao voto;

h.Ndo possuir repeticdes de campos Unicos (unique).

5.2. Observagdes: Havendo alteragdo cadastral de algum(ns) eleitor(es), a(s)
carga(s) subsequente(s) deverd(do) manter o mesmo CPF, sob pena de duplicar o
registro, ao invés de altera-lo.

5.3. Todos os envios devem ser plenos, ou seja, conter todos os eleitores
aptos ao voto, mesmo que estes tenham constado em arquivos anteriores.

6. TABELA A - GABARITO CQLEGIO ELEITORAL

TABELA A - GABARITO COLEGIO ELEITORAL

Ordem Nome do| Tamanho Contetdo/Observagdo
campo maximo e
minimo  de
caracteres
19 Nome Min: 4 || Obrigatério. Pelo menos duas palavras.
completo Max: 100 | Alfabético.

20 CPF Min: 11 || Obrigatério. Unico. Sera validado de acordo
Max: 11 com o algoritmo de validagdo de CPF.

Somente numeros. N3o inserir "." e/ou "-".
Numérico.
Este campo ndo pode ter repetigdo.

3¢ Nome de| Min: 1 || Obrigatério. Unico. Alfanumérico.

Registro Maéx: 10 [Este campo ndo pode ter repetigdo.
Profissional

Este documento pode ser verificado no enderego eletrénico
http://www.in.gov.br/autenticidade.html, pelo cédigo 05152026041600259

42 Tipo de| Min: 1 || Obrigatério. [A - Administrador, D - Doutor, M
registro Max: 1 - Mestre, N - Técnico em Administragdo, O -
Bacharel em outra area, T - Tecndlogo]
59 Regional Min: 2 || Obrigatério. Alfabético. UF valida com dois
(CRA) Max: 2 caracteres. (somente letras).
69 E-mail pessoal| Min: 5 || Obrigatério. e-mail pessoal vilido e deve
1 Maéx: 100 |conter no minimo "@" e ".". Alfanumérico
Este campo ndo pode ter repeticdo.
79 E-mail pessoal| Min: 5 || Opcional. e-mail pessoal valido e deve conter
2 Mdx: 100 | no minimo "@" e ".". Alfanumérico
8¢ E-mail pessoal| Min: 5 || Opcional. e-mail pessoal vélido e deve conter
3 Max: 100 |no minimo "@" e ".". Alfanumérico
92 | Telefone Min: 11 || Obrigatério. Celular pessoal vélido. DDD +
Celular 1 Max: 11 Nove digitos. Somente numeros, sem "(", ")",
nnone o/ ete. Numérico.
Este campo ndo pode ter repeticdo.
102 | Telefone Min: 11 || Opcional. Celular pessoal valido. DDD + Nove
Celular 2 Max: 11 digitos. Somente numeros, sem "(", ")", "-",
"M, "/", etc. Numérico.
112 | Telefone Min: 11 || Opcional. Celular pessoal vélido. DDD + Nove
Celular 3 Max: 11 digitos. Somente ndmeros, sem "(", ")", "-",

"M, "/", etc. Numérico.

6.1. Exemplo 1 com apenas 1 e-mail e apenas 1 celular: Pedro Barreto da
Silva;41735900168;00145;A;AP;teste@cra.com.br;;;61955555555;;

6.2. Exemplo 2, eleitor com 3 e-mails e com 3 celulares (com madscara e
sem mascara): Pedro Barreto da
Silva;41735900168;00145;A;AP;teste@cra.com.br;teste2@cra.com.br;teste3@cra.com.br;
61955555555;61955555556;61955555557

7. DOS CENARIOS

7.1. Seguem abaixo, alguns cenarios ilustrativos que refletem o
comportamento do sistema caso algumas situacdes hipotéticas sejam realizadas:

7.2. Cenario 1 - Arquivo parcial apds a primeira carga:

7.2.1. Os eleitores que compdem este arquivo parcial (verificados pelo CPF)
terdo a sua aptiddo mantida e seus dados atualizados.

7.2.2. Os demais, ausentes deste arquivo, serdo inabilitados, tornando-se
INAPTOS.

7.3. Cenario 2 - Arquivo com CPF mutavel:

7.4. O campo CPF deve ser uUnico e imutdvel. Nos casos de mudanga
inadequada de CPF, havera duplicagdo de dados, tornando o arquivo poluido e
praticamente inutilizavel, tendo um numero de inaptos que ndo condiz com a realidade
e refletirda uma inconsisténcia na elaboragdo do arquivo. Neste cenario, os eleitores ndo
terdo seus dados atualizados, mas sim duplicados.

7.5. Eleitores que compdem o arquivo deste cendrio (verificados pelo CPF),
terdo a sua aptiddo mantida e seus dados atualizados.

7.6. Os demais, ausentes deste arquivo, serdo inabilitados, tornando-se
INAPTOS.

7.7. Cenario 3 - Arquivo sem preenchimento de algum dado obrigatério:

7.8. Erro grave, logo, o sistema ndo permitird a importagdo. Para ser
possivel a importagdo, os dados obrigatdrios devem constar nos registros.

7.9. Cenario 4 - Dados invalidos:

7.10. Erro. Campos, estando preenchidos, devem conter dados validos.

7.11. Cenario 5 - Duplicidade de campos Unicos:

7.12. Trata-se de erro grave; por essa razdo, o sistema ndo permite a
importacdo do arquivo quando houver repeticio em campos Unicos.

8. DOS DETALHES TECNICOS

8.1. Apds definidos os encarregados e as pessoas autorizadas, estes
receberdo orientagdes técnicas complementares quanto ao acesso as bases de
homologagdo, utilizadas para validagdes e demais detalhes técnicos.

9. DA INDICACAO DE PESSOAS AUTORIZADAS E ENCARREGADOS

9.1. Solicita-se a indicagdo das seguintes pessoas:

a.pessoa(s) autorizada(s): pessoa(s) natural(is), apta(s) e com capacitagdo
técnica para elaborar o arquivo do colégio eleitoral, nos termos do art. 42 do
Regulamento Eleitoral. A pessoa autorizada serd cadastrada e credenciada no sistema
de votagdo, com acesso ao modulo de importagdo do colégio eleitoral.

b.encarregado(s): pessoa(s) apta(s) e capacitada(s) para verificar a
observancia das presentes instrugSes e das normas aplicaveis a matéria, nos termos do
art. 23, inciso Ill, da Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018. O encarregado sera
cadastrado e credenciado no sistema de votagdo, com acesso ao moddulo de
importagdo do colégio eleitoral.

9.2. Deverdo ser encaminhados pelo CRA a CPE/CFA os seguintes dados das
pessoas autorizadas e dos encarregados: nome completo, CPF, e-mail, telefone celular
e cargo.

9.3. Solicita-se, ainda, o envio, pela pessoa autorizada, diretamente a
empresa responsavel pela realizagdo do processo eleitoral, mediante acesso pessoal a
area administrativa do sistema eletronico eleitoral, do cadastro referente ao colégio
eleitoral atualizado, nas datas previstas.

10. DAS DATAS

10.1. DAS IMPORTACOES DO COLEGIO ELEITORAL

10.2. CARGA DE TESTE

10.3. O sistema permanecerd aberto para o recebimento das importagdes
de teste, nos termos do calendario eleitoral.

10.4. O sistema permanecera disponivel para o recebimento dessas
importagdes até a data estabelecida no calendario eleitoral.

10.5. Enquanto o CRA ndo realizar a carga de teste, o encarregado e o
Presidente do Conselho Regional serdo notificados diariamente.

10.6. A dltima carga de teste sera utilizada para analise comparativa da
qualidade das cargas efetivas.

10.7. CARGA EFETIVA

10.8. O sistema permanecerd aberto para o recebimento das importagdes
efetivas, nos termos do calendario eleitoral.

10.9. O sistema permanecera disponivel para o recebimento dessas
importagOes até a data estabelecida no calendario eleitoral.

10.10 Enquanto o CRA ndo realizar a carga efetiva, o encarregado e o
Presidente do Conselho Regional serdo notificados diariamente.

10.11 DAS DUVIDAS TECNICAS

10.12 Em caso de duvidas técnicas, o encaminhamento deverda ser realizado
ao suporte da empresa responsdvel pela execugdo do processo eleitoral.
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INSTRUGAO NORMATIVA CFA Ne 11, DE 8 DE ABRIL DE 2026

Dispde sobre os procedimentos, orientagdes e
requisitos técnicos aplicaveis ao uso de assinaturas
eletronicas, a identificagdo e a validacdo de
documentos e dados, bem como a formalizagdo e
ao acompanhamento do pedido de registro de
chapas no processo eleitoral do Sistema
CFA/CRAs.

O CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRACAO, no exercicio das atribuicdes que
lhe sdo conferidas pela Lei n? 4.769, de 9 de setembro de 1965, regulamentada pelo
Decreto n? 61.934, de 22 de dezembro de 1967, bem como nos termos da Resolugdo
Normativa CFA n2 661, de 27 de dezembro de 2024, que aprova o seu Regimento
Interno,

CONSIDERANDO a deliberagdo do Plendrio do Conselho Federal de
Administragdo, adotada na 32 Sessdo Plendria, realizada em 08 de abril de 2026,
resolve:

Art. 12 Aprovar a presente Instru¢gdo Normativa, que estabelece
procedimentos e orientagdes complementares para a operacionalizagdo e a fiel
execu¢do da Resolugdo Normativa CFA n? 680, de 3 de dezembro de 2025, no que
concerne a definicdo de procedimentos, orientagdes e requisitos técnicos relacionados
ao uso de assinaturas eletrénicas, a identificagdo, a apresentacdo e a validagdo de
documentos e dados exigidos para o pedido de registro de chapas, bem como aos
fluxos administrativos necessarios a sua formalizagdo e acompanhamento no dmbito do
processo eleitoral, conforme disposto em seu Anexo.

Paragrafo Unico. O Anexo a que se refere o caput integra esta Instrugdo
Normativa para todos os fins.

Art. 22 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicagdo.

LEONARDO JOSE MACEDO
Presidente do Conselho

ANEXO
PROCEDIMENTQS, ORIENTACOES E REQUISITOS TECNICOS PARA O USO DE
ASSINATURAS ELETRONICAS, IDENTIFICACAOA DE DOCUMENTOS E FORMALIZAGAO DO
PEDIDO DE REGISTRO DE CHAPAS NO AMBITO DO PROCESSO ELEITORAL DO
SISTEMA CFA/CRAs

1. DO REGISTRO ELETRONICO DE CHAPA, DAS ASSINATURAS ELETRONICAS E
DOS DOCUMENTOS E DADOS EXIGIDOS

1.1. Para o pedido de registro de chapa, observar-se-a a exigéncia de uso
de assinaturas eletronicas avangadas ou qualificadas, bem como a identificagdo dos
documentos e dados requeridos, nos termos desta Instru¢do Normativa.

1.2. O pedido de registro de chapa sera formulado e remetido
eletronicamente, por meio do sitio eletronico votaadministrador.org.br, mediante
requerimento elaborado pelo responsavel pela chapa e mediante declaragdo preenchida
pelos integrantes das chapas, ambas assinadas eletronicamente, sem prejuizo da
apresentacdo dos demais documentos exigidos.

1.3. A recepgdo dos documentos e a verificagdo do nivel minimo de
assinatura eletronica observardo o disposto na Lei n? 14.063, de 23 de setembro de
2020, e no Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020, no que couber.

1.4. Aplicam-se ao pedido de registro de chapa as instrugGes a seguir
guanto ao uso de assinaturas eletrénicas e a identificagdo dos documentos e dados
exigidos.

2. DA DEFINICAO DE ASSINATURA AVANCADA OU QUALIFICADA

2.1. O Edital de convocacgdo das elei¢des do Sistema CFA/CRAs do ano de
2026 exige a assinatura e preenchimento de dois documentos, a saber: "requerimento
do responsavel pela chapa" e "declaragdo de integrante de chapa". Por conseguinte,
tratando-se de assinatura eletrénica, a norma vigente requer a definicgdo do nivel
minimo exigido para esta assinatura em documentos que serdo utilizados em interagGes
com o ente publico.

2.2. Dentro do arcaboucgo legal brasileiro, a Lei n? 14.063/20 classifica as
assinaturas digitais em trés tipos: assinatura eletronica simples; assinatura eletronica
avancada; e assinatura eletronica qualificada. Logo, partindo desta classificagdo, a
aceitagdo e a utilizagdo dos tipos deverdo seguir o nivel minimo exigido para a
assinatura eletrénica em documentos e em interagdes com o ente publico estabelecido
pelo CFA, desde que seja observado o arrolado no art. 5 2 da Lei supramencionada.

2.3. Sendo assim, consultando os termos deste artigo, depreende-se que,
devido ao elevado grau de impacto dos processos de pedidos de inscricio de chapas,
ndo pode ser aceita o tipo de assinatura eletronica "simples" nas interagGes que
envolvam a proposicdo de chapa. Tal entendimento fundamenta-se legalmente nos
ditames do § 19, art 52, Lei n? 14.063/20.

2.4. Outrossim, vé-se, no Decreto que regulamenta o supramencionado art.
59, notadamente o Decreto n? 10.543/20, inciso Il, alineas "g" e "h", que as hipdteses
onde ha o envio de documentos digitais ou digitalizados em atendimento a
procedimentos administrativos (como o previsto no art. 17 da Resolugdo Normativa CFA
n? 680/2025) ou a apresentagdo de defesa e interposicdo de recursos administrativos
(como o previsto no art. 31 da Resolugdo Normativa CFA n2 680/2025), é requerido,
no minimo, o nivel de assinatura avangada para tais interagdes eletronicas.

2.5. Logo, visto que o uso de assinatura qualificada, cujo nivel é superior
aos das avangadas, é aceito nas demais hipdteses previstas em lei, este tipo de
assinatura também torna-se aceito para os procedimentos administrativos do processo
eleitoral de 2026 do Sistema CFA/CRAs.

2.6. Em observancia ao disposto na Lei n? 14.063/2020 e no Decreto n@
10.543/2020, serdo admitidas assinaturas eletrbnicas avancada e qualificada no
requerimento do responsavel pela chapa e na declaragdo de integrante de chapa,
previstos no edital de convocagdo das elei¢Ges, a serem apostas, respectivamente, pelo
responsavel e pelos integrantes da chapa.

3. DO RESUMO DO FLUXO DO PEDIDO DE REGISTRO DE CHAPA

3.1. Em sintese, o pedido de registro tem inicio quando o responsavel pela
chapa protocola o seu requerimento, preenchido e assinado eletronicamente, no sitio
eletrénico "https://votaadministrador.org.br". Para a emissdo deste requerimento, que
é feita exclusivamente através do sistema disposto no sitio mencionado, o responsavel
pela chapa deve preencher o formulario eletronico com seus dados pessoais e indicar
os candidatos efetivos e respectivos suplentes, obedecido o quantitativo de vagas a
preencher (art. 21, Regulamento Eleitoral), e deve salva-lo no referido sistema.

3.2. Outrossim, para a conclusio do pedido de registro de chapa, é
necessario que tanto o responsavel pela chapa quanto os integrantes da chapa:

Preencham o formulario eletronico de integrante de chapa no sitio
eletrénico "https://votaadministrador.org.br";

Remetam as certiddes solicitadas no Edital de Convocagédo; e

A declaragdo de integrante de chapa devera ser assinada eletronicamente
por seus respectivos signatarios. O documento, que conterd, além dos dados
informados, a declaragdo de atendimento aos critérios de elegibilidade, serd emitido
exclusivamente por meio do sitio eletronico "https://votaadministrador.org.br".

3.3. Na declaragdo de integrante da chapa, basta conter a assinatura do
proprio integrante.

3.4. O vinculo entre os integrantes e a chapa sera estabelecido com base no
CPF do responsavel pela chapa, indicado no formuldrio de integrante. Em razdo disso,
o formuldrio de integrante de chapa somente poderd ser preenchido apds o envio, pelo
responsavel pela chapa, do requerimento devidamente preenchido e assinado, com a
indicagdo dos respectivos integrantes.

4. DAS CERTIDOES REQUERIDAS DOS INTEGRANTES DE CHAPA

4.1. Todos os integrantes de chapa, inclusive o seu responsavel, devem
remeter, quando do preenchimento do formulario de integrante de chapa, as seguintes
certiddes, ja arroladas no Edital de Convocacdo das Elei¢cdes do Sistema CFA/CRAs:

Este documento pode ser verificado no enderego eletrénico
http://www.in.gov.br/autenticidade.html, pelo cédigo 05152026041600260

a) Certiddo de registro e regularidade para fins eleitorais, emitida pelo CRA,
sem Onus para o candidato, constando o nuimero e data de registro profissional, CPF
e enderego domiciliar, adimpléncia, informagdes de penalidade ético-disciplinar e de
contas julgadas irregulares pelo CFA;

b) Certiddo emitida pelo Tribunal de Contas da Unido - Certiddo negativa de
contas julgadas irregulares com implicagdo eleitoral (link:
https://contasirregulares.tcu.gov.br/ordsext/f?p=105:21:::NO::;;

c) Certiddo emitida pelo Conselho Nacional de Justica - Cadastro Nacional de
Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade (link:
https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php?validar=form).

5. DAS DECLARACOES ASSINADAS QUE MANIFESTAM A VONTADE DO
RESPONSAVEL E DOS INTEGRANTES

5.1. As assinaturas eletrénicas anteriormente citadas deverdo constar no
"requerimento do responsavel pela chapa" e na "declaragdo de integrante de chapa",
pois estes documentos, objetivamente, registram e formalizam a manifestagdo de livre
vontade do responsdvel pela chapa em pedir o registro de chapa e dos integrantes de
chapa em compoé-la.

5.2. Conforme fundamentado anteriormente, serdo aceitas assinaturas
eletronicas dos tipos "qualificada" e "avangada". Vejamos que ambos os tipos requerem
o uso de um certificado digital, sendo aceito, para execu¢do da assinatura, um
certificado digital ICP-Brasil (e-CPF), ou o certificado digital avangado, disponibilizado
gratuitamente pelo Governo Federal através da plataforma GOV.BR.

5.3. Assim sendo, a aquisicdo de certificados digitais ICP-Brasil (art. 39, IV,
Lei 14.063/20) é realizada junto as variadas autoridades certificadoras credenciadas na
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil). Todos os tipos de certificados
ICP-Brasil que permitam a identificagdo eletronica de uma pessoa natural, arrolados
abaixo, geram assinaturas adequadas para o processo de pedido de inscrigdo.

6. TIPOS DE e-CPF:

6.1. Al - certificado digital ICP-Brasil em arquivo digital, com validade de 1
(um) ano;

6.2. A2 - certificado digital ICP-Brasil em arquivo armazenado em midia
propria, com validade de 2 (dois) anos;

6.3. A3 - certificado digital ICP-Brasil armazenado em hardware dedicado ao
certificado digital, tal como cartdo com chip ou token criptografico, com validade de 3
(trés) anos;

6.4. A3 em nuvem - certificado digital ICP-Brasil armazenado em maddulo
criptografico de hardware (HSM).

6.5. Para a realizagdo da assinatura, o responsavel pela chapa e os
integrantes deverdo utilizar o assinador recomendado pela autoridade certificadora que
houver emitido o respectivo certificado, sem prejuizo da utilizacdo de outro assinador
de sua preferéncia, como, por exemplo, o disponibilizado pelo Governo Federal, na
forma adiante especificada.

7. DO ASSINADOR DO GOV.BR

7.1. O Governo Federal dispde ao cidaddo, automaticamente e
gratuitamente, certificado digital avancado, através da plataforma GOV.BR
(https://www.gov.br/pt-br).

7.2. lgualmente, disponibiliza assinador gratuito para assinatura de
documentos digitais (disponivel em: https://assinador.iti.br), podendo o cidaddo utilizar
seus certificados digitais nesta ferramenta para realizar assinaturas eletrénicas
avancadas.

7.3. Para que o acesso ao assinador seja possivel, o cidaddo deve possuir
conta no nivel ouro ou prata. i

8. DO FORMULARIO PARA PREENCHIMENTO DO RESPONSAVEL PELA
CHAPA

8.1. Nos termos do art. 23, do Regulamento Eleitoral, o responsavel pela
chapa, quando do preenchimento do formulédrio de pedido de registro da chapa devera
informar seus seguintes dados pessoais:

a) CPF;

b) Nome completo;

c) Registro no CRA;

d) UF do CRA (Sigla) - preenchido automaticamente;

e) Senha de acesso (para acompanhamento) - senha pessoal para
acompanhar o pedido de inscricdo ou alterar as suas informagdes;

f) Confirmagdo da senha de acesso - confirmagdo da senha pessoal. Deve ser
a mesma digitada no campo "Senha de acesso";

g) E-mail - conta de enderego eletronico (e-mail). Deve conter no maximo
100 caracteres;

h) Celular - Deve conter 11 algarismos e iniciar com o numero "9" apds o
DDD.

8.2. O responsavel pela chapa deverd indicar os profissionais que a
compdem, nos termos do § 22 do art. 21 do Regulamento Eleitoral. A chapa podera
ser composta por profissionais da administragdo diversos do portador do titulo de
Administrador, até o limite de um terco da totalidade dos integrantes da chapa,
observando-se a vinculagdo de efetivo e respectivo suplente. Para executar a indicagdo,
devera ser informado, de cada integrante da pretensa chapa, os seguintes dados:

a) Cargo pretendido - conselheiro efetivo ou respectivo suplente;

b) Titulagdo - titulo do integrante da pretensa chapa;

c) Nome completo;

d) CPF;

e) UF - sigla da jurisdicdo do CRA emissor do registro profissional do
integrante da pretensa chapa (preenchido automaticamente); e

f) Nimero de registro profissional.

8.3. O responsavel pela chapa devera, também, emitir, em secdo do proprio
formulario eletronico, com base nos dados acima, o "requerimento do responsavel pela
chapa", o qual deverd ser assinado eletronicamente e anexado ao pedido de registro
de chapa.

9. DO FORMULARIO PARA PREENCHIMENTO DO INTEGRANTE DA CHAPA

9.1. Todos os integrantes da pretensa chapa, inclusive o seu responsavel,
nos termos do Edital de Convocagdo das Eleigdes do Sistema CFA/CRAs, deverdo
preencher formulario eletrénico informando seus seguintes dados pessoais:

a) Nome completo;

b) Registro CRA-UF - sigla da jurisdicdo do CRA emissor do registro
profissional do integrante da pretensa chapa (preenchido automaticamente);

c) Nimero de registro profissional;

d) Data do registro;

e) CPF;

f) Data de nascimento;

g) Titulo;

h) RG;

i) Data emissdo RG;

j) Endereco residencial;

k) CEP residencial;

|) Cidade - cidade de residéncia;

m) UF - sigla do Estado de residéncia;

n) Celular - Deve conter 11 algarismos e iniciar com o numero "9" apds o
DDD;

o) Outro telefone (opcional) - Deve ter, no minimo 10 e no maximo 11
algarismos, incluindo o DDD;

p) E-mail - conta de enderego eletronico (e-mail). Deve conter no maximo
100 caracteres;

g) Nome do responsavel pela chapa - nome completo do responsdvel pela
chapa;

r) CPF do responsdvel pela chapa;

s) Senha de acesso (para acompanhamento) - senha pessoal para
acompanhar o processo, como integrante de chapa, e realizar alteragbes nos seus
dados;

t) Confirmagdo da senha de acesso - confirmagdo da senha pessoal. Deve
ser a mesma digitada no campo "Senha de acesso".
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9.2. Devera, igualmente, declarar em campo do préprio sistema:

a. Estar adimplente com as minhas obrigagdes pecunidrias perante o Sistema
CFA/CRAs;

b. Ndo ter exercido emprego no CFA ou em CRA nos 6 (seis) meses
anteriores a data do pedido de registro da chapa, salvo na hipdtese de licenga sem
remuneracgao;

c. N3do ter participado de 2 (dois) mandatos consecutivos, como efetivo ou
suplente, na instituicdo para a qual venho me candidatar: no CFA - Conselho Federal
de Administragdo ou no CRA - Conselho Regional de Administragdo;

d. Possuir, hd no minimo dois anos, registro profissional principal ativo no
Sistema CFA/CRAs;

e. Consentir para o tratamento de dados pessoais (LGPD) no sentido de
garantir a finalidade especifica do processo eleitoral do Sistema CFA/CRAs.

9.3. E, por fim, anexar os seguintes documentos:

a) Identidade profissional - anexar uma foto ou PDF da identidade
profissional emitida pelo CRA do integrante da pretensa chapa (frente ou completa);

b) Verso da identidade profissional - anexar uma foto ou PDF do verso da
identidade profissional emitida pelo CRA do integrante da pretensa chapa, caso nao
tenha sido inserida uma completa no passo anterior;

c) Certiddo de registro e regularidade para fins eleitorais emitida pelo CRA,
devendo constar o nimero e data de registro profissional, CPF e endereco domiciliar,
adimpléncia e informagBes de penalidade ético-disciplinar ou se for ordenador de
despesas e tiver suas contas julgadas irregulares no CFA;

d) Certiddo emitida pelo Tribunal de Contas da Unido - Certiddo negativa de
contas julgadas irregulares com implicagdo eleitoral (link:
https://contasirregulares.tcu.gov.br/ordsext/f?p=105:21:::NO:::);

e) Certiddo emitida pelo Conselho Nacional de Justica - Cadastro Nacional de
Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade (link:
https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php?validar=form);

f) Declaragdo de integrante de chapa, preenchida e assinada eletronicamente
declaragdo emitida através de secdo do formuldrio eletronico disponivel no sitio
eletrénico "https://votaadministrador.org.br/", com base nos ultimos dados informados.
Esta declaragdo deverd ser assinada eletronicamente com assinatura avangada ou
qualificada, conforme instrui este documento. )

10. DOS DADOS CONSTANTES NO REQUERIMENTO DO RESPONSAVEL PELA
CHAPA E NA DECLARACAO DE INTEGRANTE

10.1. Constara, no requerimento do responsdavel pela chapa:

a) Nome do responsavel pela chapa;

b) CPF do responsavel pela chapa;

c) Numero de registro profissional do responsavel pela chapa;

d) Eleicdo pretendida pela chapa;

e) Ciéncia dos termos da Resolucdo Normativa CFA n2 680/2025;

f) Listagem contendo os integrantes, efetivos e suplentes, constando suas
respectivas titulagdes, nomes completos, CPFs, UF do CRA e numero de registro
profissional;

g) Ciéncia de que a solicitacdo de pedido de registro de chapa somente se
conclui apds todos os integrantes da pretensa chapa, inclusive o seu responsavel,
formalizarem seus pedidos de registro como integrante, devendo enviar suas
respectivas declaragGes de integrante de pretensa chapa assinadas eletronicamente;

h) Ciéncia de ser, o responsavel, para todos os fins, quem responderd as
impugnagdes, denuncias e demais atos de representagdo no processo eleitoral.

i) Ciéncia de escolha do numero disponivel no sistema eletronico de
votagdo, o qual a representara durante todo o processo eleitoral, ndo podendo ser
alterado apds o registro da chapa.

j) Ciéncia e aceite da escolha de um numero idéntico ao ja registrado pela
chapa para o Conselho Regional/Federal.

10.2. Constard, na declaragdo de integrante de chapa:

a) Nome do integrante da pretensa chapa;

b) CPF do integrante da presente chapa;

c) Numero de registro profissional do integrante da presente chapa;

d) Nome do responsavel pela chapa;

e) CPF do responsavel pela chapa;

f) Niumero de registro profissional do responsavel pela chapa;

g) Eleicdo pretendida pela chapa;

h) Ciéncia dos termos da Resolugdo Normativa CFA n2 680/2025;

i) Declaragdo expressa de estar adimplente com suas obrigagdes pecunidrias
perante o Sistema CFA/CRAs;

j) Declaragdo expressa de ndo ter tido, nos 6 (seis) meses antes da data de
pedido de registro da chapa, exercicio de emprego no CFA ou CRA, salvo se licenciado
sem remuneragao;

k) Declaragdo expressa de ndo ter participado de 2 (dois) mandatos
consecutivos, como efetivo ou suplente, na instituicdo para a qual venha se candidatar:
no CFA Conselho Federal de Administracdo; ou no CRA - Conselho Regional de
Administragdo;

I) Declaragdo expressa de possuir, ha no minimo dois anos, registro
profissional principal ativo no Sistema CFA/CRAs;

m) Declaragdo expressa de consentimento para o tratamento de dados
pessoais, nos termos da Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais, com a finalidade
especifica de viabilizar o processo eleitoral do Sistema CFA/CRAs.

11. DA DIVULGACAO DAS CHAPAS INSCRITAS

11.1. Decorrido o prazo para inscricdo, o sistema divulgard a relagdo dos
pedidos de registro de chapa, ordenados por ordem alfabética com base no nome do
responsavel pela chapa.

11.2. Ato continuo, serd iniciada a analise das inscri¢Ges.

11.3. Caso a chapa ndo atenda aos requisitos para deferimento, a CPE/CRA
comunicara ao responsavel pela chapa para a regularizagdo, que terd trés dias para
proceder com a regularizagdo. Somente apds a regularizagdo, conclusdo da andlise e
conclusdo da reanalise, nos prazos previstos no calendario eleitoral, serd realizada a
publicacdo das chapas nominadas.

12. DAS REGRAS FORMAIS DE VALIDACAO E DO ACOMPANHAMENTO

12.1. Durante o procedimento de pedido de registro de chapa, serdo
realizadas as validagGes formais ja previstas na Primeira Instrugdo Complementar da
CPE/CFA, ora novamente enunciadas, a fim de possibilitar ao responséavel pela chapa a
verificagdo, no acompanhamento do pedido, dos seguintes aspectos:

a) se o candidato apresentou declaragdo de integrante;

b) se o candidato efetuou, em sua declaragdo, o vinculo com o responsavel
pela chapa;

c) se a declaragdo do candidato foi integralmente preenchida;

d) se a declaragdo do candidato foi devidamente assinada.

13. Das validagGes

13.1. De semelhante modo, serdo objeto de validagdo as seguintes
condigGes:

a) o preenchimento integral das vagas da chapa;

b) a observancia da regra relativa aos tecndlogos, nos termos da qual a
chapa serd composta por administradores, admitindo-se, somente nas elei¢Ges
destinadas a renovacdo de dois tergos, a inclusdo de 1 (um) tecndlogo para concorrer
a uma vaga de Conselheiro Regional efetivo, juntamente e obrigatoriamente com seu
respectivo suplente, ambos detentores da mesma titulagdo.

14. DAS DATAS

14.1. Conforme calendario eleitoral, o prazo para recebimento dos pedidos
de registro de chapa tera inicio as 00hOOmin00 e terd fim as 23h59min59, ambos os
prazos definidos conforme o horario de Brasilia/DF, conforme calendério eleitoral.

15. DA ORDENACAO DAS CHAPAS NA CEDULA ELEITORAL

15.1. As chapas concorrentes serdo ordenadas na cédula eleitoral,
respeitando a ordem de protocolo.

Este documento pode ser verificado no enderego eletrénico
http://www.in.gov.br/autenticidade.html, pelo cédigo 05152026041600261

INSTRUCAO NORMATIVA CFA N¢ 12, DE 08 DE ABRIL DE 2026

DispGe sobre os procedimentos, orientagGes e
requisitos técnicos relativos ao cadastramento,
envio, monitoramento, limitagdes e divulgacdo de
propaganda eleitoral e de conteddos de chapa no
sistema eletronico do processo eleitoral do Sistema
CFA/CRAs.

O CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRACAO, no exercicio das atribuicdes que
Ihe sdo conferidas pela Lei n? 4.769, de 9 de setembro de 1965, regulamentada pelo
Decreto n? 61.934, de 22 de dezembro de 1967, bem como nos termos da Resolugdo
Normativa CFA n?2 661, de 27 de dezembro de 2024, que aprova o seu Regimento
Interno,

CONSIDERANDO a deliberagdo do Plenario do Conselho Federal de
Administragdo, adotada na 32 Sessdo Plenaria, realizada em 08 de abril de 2026,
resolve:

Art. 12 Aprovar a presente Instrugdo Normativa, que estabelece procedimentos
e orientagcbes complementares para a operacionalizagdo e a fiel execugdao da Resolugdo
Normativa CFA n? 680, de 3 de dezembro de 2025, no que concerne a definigdo de
procedimentos, orientagGes e requisitos técnicos relacionados ao cadastramento, a
solicitagdo, ao envio, ao monitoramento e as limitagdes da propaganda eleitoral por meios
eletronicos, bem como aos fluxos administrativos e operacionais necessarios a divulgagdo
de conteldos eleitorais no sistema eletronico do processo eleitoral, conforme disposto em
seu Anexo.

Paragrafo Unico. O Anexo a que se refere o caput integra esta Instrugdo
Normativa para todos os fins.

Art. 292 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

LEONARDO JOSE MACEDO
Presidente do Conselho

ANEXO
PROCEDIMENTOS, ORIENTAGOES E REQUISITOS TECNICOS PARA O CADASTRAMENTO,
ENVIO, MONITORAMENTO E LIMITAGOES DA PROPAGANDA ELEITORAL E DA
DIVULGAGAO DE CONTEUDOS NO SISTEMA ELETRONICO DO PROCESSO ELEITORAL DO
SISTEMA CFA/CRAs

1. DO ENVIO DE PROPAGANDA ELEITORAL por meio DE E-MAIL MARKETING E
SMS MARKETING

1.1. E facultado ao responsavel pela chapa elaborar e solicitar o envio de
até:

a. trés remessas de propaganda eleitoral através de e-mail marketing;

b. duas remessas através de SMS marketing.

1.2. Estes envios serdo distribuidos ao e-mail pessoal e ao telefone celular
pessoal, respectivamente, daqueles profissionais que constarem com estes dados no
arquivo do Colégio Eleitoral Definitivo da jurisdicdo em que a chapa concorre.

1.3. A solicitagdo devera ser feita mediante preenchimento de formuldrio
eletronico disposto no acesso ao sistema do responsavel pela chapa no Portal Eleitoral,
"https://votaadministrador.org.br/", mediante acesso por CPF como login e a mesma senha
utilizada pelo responsavel pela chapa durante a etapa de pedido de registro de chapa.

1.4. A solicitagdo de envio de e-mail marketing e de SMS marketing devera
observar as datas fixadas para a definicdo do Colégio Eleitoral Definitivo, por se tratar de
providéncia diretamente vinculada a base de eleitores.

1.5. Ap6s a definicdo do colégio eleitoral, sdo previstas as execugdes, por parte
da empresa fornecedora do sistema de votagdo, de procedimentos de processamento e
consolidagdo dos dados importados. Sdo previstos 2 (dois) dias Uteis para esta atividade,
resultando, ao fim, no Colégio Eleitoral definitivo, apto a sustentar a distribuicdo de
propagandas.

1.6. As solicitagdes de envio de propaganda poderdao ser cadastradas e
submetidas pelos responsaveis para envio a partir da data fixada em fungdo do colégio
eleitoral.

1.7. No momento do cadastramento da propaganda, o responsavel podera
optar pela data de inicio da distribuicdo da remessa de propagandas, conforme data
estabelecida no calendario eleitoral.

1.8. A conclusdo do envio da remessa observara a quantidade de propagandas
a serem distribuidas no periodo e a ordem de cadastramento das respectivas solicitagdes,
iniciando-se o envio, para cada data, pelas solicitacGes cadastradas em primeiro lugar.

1.9. O prazo para envio comega a correr no dia seguinte ao cadastro da
propaganda, ndo sendo possivel solicitar o inicio dos envios imediatamente, ou seja,
solicitar o inicio do envio para a mesma data em que foi realizado o cadastro da
propaganda.

1.10. A remessa pode levar até 4 (quatro) dias para ter a sua entrega concluida,
observadas as determinagbes desta instrugdo.

1.11. E vedado ao CRA fornecer, a qualquer profissional da Administragdao ou
representante de chapa eleitoral concorrente, os enderegos eletronicos (e-mails) e os
numeros de telefone de seus registrados.

2. DO CONTEUDO E DOS LIMITES TECNICOS DA PROPAGANDA POR SMS

2.1. Por ser caracteristica técnica do SMS marketing, o teor da propaganda a
ser enviada por SMS limitar-se-a a 160 (cento e sessenta) caracteres ndo acentuados e sem
quebras de linha, devendo ser regra seguida, inclusive, no momento de cadastramento da
propaganda pelo responsavel pela chapa.

2.2. Caso sejam inseridos links no texto do SMS, a entrega podera sofrer
blogueios ou acontecer de forma mais lenta, pois os enderegos eletronicos apontados
passardo por avaliagdo da equipe de seguranca envolvida.

3. DO CONTEUDO E DOS LIMITES TECNICOS DA PROPAGANDA POR E-MAIL
MARKETING

3.1. Por se tratar de texto em HTML, interpretavel para envio em massa, o teor
da propaganda a ser veiculada por e-mail marketing limitar-se-a a 2.500 (dois mil e
quinhentos) caracteres, sem imagens, ainda que convertidas em base64, devendo essa
regra ser observada, inclusive, no momento do cadastramento da propaganda pelo
responsavel pela chapa.

3.2. Caso sejam inseridos links no texto do e-mail, a entrega podera sofrer
blogueios ou acontecer de forma mais lenta, pois os enderegos eletrénicos apontados
passardo por avaliagdo da equipe de seguranga envolvida.

3.3. O assunto (subject) de cada campanha serd gerado automaticamente pelo
sistema com a seguinte légica: "Chapa [nome da chapa] - Elei¢do CFA ou CRA-UF - Primeira
[ou Segunda] divulgacdo pelo sistema eleitoral - (codigo: [dois caracteres aleatdrios])"

3.4. Estes dois caracteres no assunto da mensagem objetivam evitar que o
subject de muitos e-mails seja exatamente o mesmo. Este processo dirime levemente a
chance dos enviadores entrarem em regras de SPAM parametrizadas pelos diferentes
provedores.

4. DO TEOR DA PROPAGANDA

4.1. Nos termos do art. 38 da Resolugdo Normativa CFA n2 680/2025, reitera-
se que é vedada a realizagdo de propaganda eleitoral:

I. em periodo anterior a data definida no calendario eleitoral;

Il. nas dependéncias do CFA, dos CRAs e suas unidades de representagao;

Ill. em eventos realizados ou apoiados pelo CFA ou por CRA, inclusive, compor
dispositivo oficial e, o uso da palavra;

IV. com uso da logomarca do CFA ou do CRA;

V. por empregado do CFA ou de CRA em hordrio de expediente e local de
trabalho, inclusive em eventos oficiais;

VI. com a utilizagdo de expressGes por escrito, verbais ou por imagem que
ofendam a honra ou moral dos candidatos;

VIl. que atente contra ou viole a legalidade eleitoral, profissional ou
empresarial, bem como os normativos que regem o Sistema CFA/CRAs.
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4.2. A vedagdo de que trata este dispositivo aplica-se integralmente a
propaganda eleitoral, abrangendo o teor dos SMS e dos e-mails disciplinados nesta
Instrugdo, bem como as informagdes veiculadas por meio dos enderegos eletronicos (links)
inseridos no texto da propaganda pelos responsaveis pelas chapas.

5. DO MONITORAMENTO DO ENVIO DE PROPAGANDAS

5.1. A distribuicdo das propagandas sera submetida a monitoramento pela
equipe de assessoria da CPE/CFA, com fundamento nas informagdes técnicas fornecidas
pelas solugdes de envio de e-mails e de SMS, notadamente quanto a classificagdo e a
aceitagdo das mensagens pelos provedores de e-mail e pelas operadoras dos destinatarios,
podendo ser determinada a redugdo da velocidade de entrega ou, em casos graves, a
suspensdo definitiva do envio das campanhas que acarretem prejuizo relevante, atual ou
iminente, ao desempenho ou a reputagdo da solugdo de envio.

5.2. A equipe técnica se reserva o direito, caso os provedores e as operadoras
dos destinatarios classifiquem os envios dentro das regras de SPAM, lixo eletrénico ou
informagdes falsas, de diminuir a velocidade do envio, a limites aceitaveis para ndo
prejudicar a reputagdo do dominio votaadministrador.org.br, fazendo-o entrar em black
lists, e, potencialmente, prejudicando, temporariamente ou permanentemente, os envios
posteriores de outras informagGes e comunicagdes.

5.3. Este monitoramento mitiga os riscos de eventuais prejuizos ao
desempenho da solugdo de distribuicdo de comunicagSes, mas ndo descarta os riscos
inerentes ao envio de mensagens em massa, considerando-se que o teor das mensagens é
de responsabilidade dos candidatos e que a responsabilidade de organizagdo e
manuten¢do dos registros dos profissionais cadastrados é dos Conselhos Regionais de
Administracdo conforme as informacgdes fornecidas pelo titular dos dados (eleitor).

5.4. A aplicagdo deste monitoramento e/ou dos filtros automatizados ndo
importa em assungdo de responsabilidade a terceiros, mantidas ao responsavel pela chapa
as obrigac¢des e responsabilidades sobre o contelido das mensagens enviadas.

6. DOS FATOS SUPERVENIENTES

6.1. A superveniéncia de fatos relevantes podera justificar a alteragdo dos
prazos previstos e dos procedimentos técnicos aplicaveis ao envio de e-mails e de SMS no
ambito do processo eleitoral do Sistema CFA/CRAs.

7. DO PERIODO DE ENVIO DAS PROPAGANDAS

7.1. As datas possiveis para envio de propagandas sdo aquelas fixadas no
calendario eleitoral. )

8. DO CADASTRAMENTO DAS FOTOS INDIVIDUAIS, DO CURRICULO RESUMIDO E
DA CARTA-PROGRAMA DA CHAPA

8.1. Sera disponibilizado espago para que os responsaveis pelas chapas
cadastrem:

| - Foto 3x4 individual dos candidatos;

Il - Foto 3x4 de identificacdo da chapa;

Il - Curriculo resumido dos candidatos com até 1.000 (mil caracteres); e

IV - Carta-Programa da chapa com até 2.500 (dois mil e quinhentos)
caracteres.

8.2. As informacgdes serdo prestadas sob responsabilidade do responsavel pela
chapa, que deverd, apds acessar o sistema com seu CPF e a senha cadastrada por ocasido
do pedido de registro de chapa, encaminha-las por meio de formulario eletrénico
especifico, dentro dos prazos previstos.

8.3. A CPE/CFA podera determinar a remogdo de conteudo que veicule
informagdo falsa, contenha expressdo ofensiva ou importe injuria, difamagdo ou callnia,
sem prejuizo da solicitagdo de corregdo cabivel.

8.4. Essa remogdo ndo exime os profissionais envolvidos em responder as
infragBes éticas cometidas, conforme as penas previstas no Cédigo de Etica e Disciplina dos
Profissionais de Administracdo, e no Cdédigo de Conduta e Decoro do Sistema CFA/CRAs.

9. DAS FOTOS

9.1. A foto 3x4 de identificagdo da chapa e as fotos 3x4 individuais dos
candidatos serdo exibidas no portal eleitoral na orientagdo "retrato", sendo ajustadas
responsivamente. De qualquer modo, para a perfeita exibicdo das fotos apds o
redimensionamento automatico do sistema, estas devem estar na proporgdo, medida em
pixels, de 220 de largura por 340 de altura (foto na vertical).

9.2. Cada foto a ser inserida no sistema deve ter, no maximo, o tamanho de
500 KB. Ndo sera permitido o envio de fotos com tamanhos superiores ao citado neste
item.

9.3. Todas as fotos de chapas e candidatos serdo exibidas no Portal Eleitoral na
proporgdo 3x4, com tamanho maximo de 500 KB e com a resolugdo aproximada, medida
em pixels, de 220 de largura por 340 de altura.

9.4. Portanto, para a perfeita exibigdo no portal eleitoral, a foto deve estar na
proporgdo 3x4 (foto na vertical).

) 10. DOS PRAZOS PARA CADASTRAMENTO DAS FOTOS INDIVIDUAIS, DO
CURRICULO RESUMIDO E DA CARTA-PROGRAMA DA CHAPA

10.1. O cadastramento e a modificagdo das fotos, dos curriculos resumidos e da
carta-programa poderdo ser realizados nos seguintes prazos:

| - Cadastramento inicial de fotos, curriculos e carta-programa: conforme
calendario eleitoral; e

Il - Atualizagdo final de fotos, curriculos e carta-programa: conforme calendario
eleitoral

INSTRUGAO NORMATIVA CFA N2 13, DE 8 DE ABRIL DE 2026

DispGe sobre os procedimentos, orientacGes e
requisitos técnicos relativos a autenticacdo de
eleitores e a integracdo do Portal Eleitoral com a
plataforma gov.br (Single Sign-On - SSO) no ambito
do processo eleitoral do Sistema CFA/CRAs.

O CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRACAO no exercicio das atribuigdes que
lhe sdo conferidas pela Lei n? 4.769, de 9 de setembro de 1965, regulamentada pelo
Decreto n? 61.934, de 22 de dezembro de 1967, bem como nos termos da Resolugdo
Normativa CFA n2 661, de 27 de dezembro de 2024, que aprova o seu Regimento
Interno,

CONSIDERANDO a deliberagdo do Plenario do Conselho Federal de
Administragdo, adotada na 32 Sessdo Plenaria, realizada em 08 de abril de 2026,
resolve:

Art. 12 Aprovar a presente Instru¢do Normativa, que estabelece procedimentos
e orientacdes complementares para a operacionalizacdo e a fiel execugdo da Resolugdo
Normativa CFA n? 680, de 3 de dezembro de 2025, no que concerne a definicdo de
procedimentos, orientagdes e requisitos técnicos relacionados a autenticagdo e ao acesso
dos eleitores ao sistema eletronico do processo eleitoral, mediante integragdo com a
plataforma gov.br (Single Sign-On - SSO), bem como aos fluxos administrativos e
operacionais correlatos, conforme disposto em seu Anexo.

Paragrafo Unico. O Anexo a que se refere o caput integra esta Instrugdo
Normativa para todos os fins.

Art. 22 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

LEONARDO JOSE MACEDO
Presidente do Conselho

ANEXO
PROCEDIMENTOS, ORIENTAGOES E REQUISITOS TECNICOS PARA A AUTENTICAGAO DE
ELEITORES E INTEGRACAOADO PORTAL ELEITORAL COM A PLATAFORMA GOV.BR (SINGLE
SIGN-ON - SSO) NO AMBITO DO PROCESSO ELEITORAL DO SISTEMA CFA/CRAs

1. DA AUTENTICACAO POR MEIO DA PLATAFORMA GOV.BR

1.1. A autenticagdo do eleitor no sistema eleitoral sera realizada por meio da
plataforma gov.br, mediante mecanismo de autenticagdo Unica (Single Sign-On - SSO),
observadas as disposi¢des desta Instrugdo Normativa e da legislagdo aplicavel.

Este documento pode ser verificado no enderego eletrénico
http://www.in.gov.br/autenticidade.html, pelo cédigo 05152026041600262

1.2. O tratamento de dados pessoais decorrente do procedimento de
autenticacdo de que trata este item observara o disposto na Lei n? 13.709, de 14 de
agosto de 2018, especialmente quanto a finalidade, adequagdo, necessidade, segurancga e
protecdo dos dados pessoais utilizados no processo eleitoral.

1.3. A utilizagdo da plataforma gov.br para autenticagdo do eleitor dar-se-a nos
termos das normas que regem a oferta de servicos publicos digitais no ambito da
Administracdo Publica Federal, no que forem aplicaveis ao processo eleitoral do Sistema
CFA/CRAs.

1.4. Aplicam-se ao procedimento de autenticacdo do eleitor por meio da
plataforma gov.br as instrugbes complementares a seguir.

2. DA INTEGRACAO

2.1. Sera permitido ao eleitor apto, constante no colégio eleitoral definitivo,
autenticar-se no Portal Eleitoral (votaadministrador.org.br) fazendo uso da sua conta
gov.br.

2.2. Para atender a finalidade acima, caso ainda ndo possua conta gov.br, o
eleitor devera informar seu CPF para realizar cadastro no Login Unico. O CPF sera utilizado
para o cadastramento do usudrio na plataforma, para a validagdo de suas informagdes e
para viabilizar sua integragdo ao Portal Eleitoral.

2.3. Para utilizar a plataforma gov.br, o eleitor devera autorizar o uso dos
dados pessoais vinculados a sua respectiva conta, compreendendo, entre outros,
identificacdo da conta gov.br, nome, fotografia, endereco de e-mail, nimero de telefone
celular e demais dados necessarios ao funcionamento da autenticagdo e das
funcionalidades disponibilizadas pela plataforma.

2.4. A partir dessa autorizagdo, o Portal Eleitoral votaadministrador e a
plataforma gov.br passardo a utilizar os dados estritamente necessdrios a autenticagdo do
eleitor e a integragdo entre os sistemas.

2.5. A integracdo entre o Portal Eleitoral e a plataforma gov.br ndo implica
atualizag¢do dos dados constantes do arquivo do Colégio Eleitoral Definitivo, nem faculta ao
eleitor alterar e-mail, telefone celular ou quaisquer outras informagdes nele registradas.

2.6. Do mesmo modo, a integracdo entre o Portal Eleitoral e a plataforma
gov.br ndo altera a aptiddo do usuario ao voto, a qual devera ser verificada por meio do
maédulo "Colégio Eleitoral" do Portal Eleitoral, disponivel no  sitio
votaadministrador.org.br. .

2.7. No dmbito do Login Unico gov.br, os dados e as informagdes dos usuarios
observardo os limites e as diretrizes estabelecidos na legislagdo aplicavel, especialmente na
Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais.

3. DA SENHA DA CONTA GOV.BR

3.1. A senha gerada pelos eleitores aptos constantes no colégio eleitoral
definitivo é distinta das respectivas senhas das contas gov.br. Assim, caso o eleitor deseje
recuperar ou trocar a sua senha da conta gov.br, devera fazé-lo pela plataforma de
autenticagdo Unica do Governo Federal por meio do sitio https://sso.acesso.gov.br ou
aplicativo gov.br.

3.2. A autenticagdo no Portal Eleitoral mediante uso da conta gov.br dispensa
os procedimentos de troca de senha, bem como o de recuperagdo de senha no Portal
Eleitoral.

3.3. A senha da conta gov.br possui cardter individual e intransferivel, ndo
sendo possivel, em qualquer hipdétese, alegacdo de uso indevido decorrente de eventual
compartilhamento irregular. Recomenda-se que, ap0ds a realizagdo das operagdes no Portal
Eleitoral, o eleitor feche todas as abas do navegador utilizadas para acesso a
plataforma.

4. DA INFRAESTRUTURA DE HOSPEDAGEM

4.1. A infraestrutura de hospedagem da plataforma gov.br é centralizada no
ambito federal e distinta daquela utilizada pelo Portal Eleitoral (votaadministrador.org.br),
razdo pela qual ndo se submete ao controle operacional do CFA nem da empresa
responsavel pelo fornecimento do sistema eleitoral.

4.2. Eventuais indisponibilidades, totais ou parciais, da plataforma gov.br ndo
afastam, por si sés, a continuidade do processo eleitoral do Sistema CFA/CRAs, por se
tratar de meio de autentica¢do alternativo.

5. DAS NORMAS CORRELATAS

5.1. A utilizagdo do Single Sign-On (SSO) da plataforma gov.br é disciplinada
pela legislacdo brasileira aplicavel ao uso de assinaturas eletrénicas e a interagdo com o
governo digital. Sua finalidade consiste em viabilizar a identificagdo segura dos cidaddos e
0 acesso a servicos publicos digitais, funcionando como meio de comprovacdo de
identidade no ambiente eletrénico.

6. DAS DUVIDAS

6.1. Os esclarecimentos relativos a conta gov.br, bem como quaisquer duvidas
acerca da utilizagdo da plataforma gov.br, deverdo ser encaminhados aos canais de
atendimento da equipe responsavel pela plataforma uUnica de autenticagdo, por meio do
sitio (https://sso.acesso.gov.br/).

INSTRUCAO NORMATIVA CFA N2 14, DE 8 DE ABRIL DE 2026

Dispde sobre os procedimentos, orientacdes e
requisitos aplicaveis a apresentacao, ao
tratamento, ao processamento e ao julgamento
das justificativas de auséncia a votagdo no
processo eleitoral do Sistema CFA/CRAs.

O CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRACAO, no exercicio das atribui¢des que
Ilhe sdo conferidas pela Lei n? 4.769, de 9 de setembro de 1965, regulamentada pelo
Decreto n? 61.934, de 22 de dezembro de 1967, bem como nos termos da Resolugdo
Normativa CFA n2 661, de 27 de dezembro de 2024, que aprova o seu Regimento
Interno,

CONSIDERANDO a deliberagdo do Plenario do Conselho Federal de
Administragdo, adotada na 32 Sessdao Plendria, realizada em 08 de abril de 2026,
resolve:

Art. 12 Aprovar a presente Instrugdo Normativa, que estabelece
procedimentos e orientagdes complementares para a operacionalizagdo e a fiel
execucdo da Resolugdo Normativa CFA n? 680, de 3 de dezembro de 2025, no que
concerne a definicdo de procedimentos, orientagdes e requisitos técnicos relacionados
a apresentagdo, ao recebimento, ao tratamento e ao encaminhamento das justificativas
dos eleitores que deixarem de votar, por meio de formuldrio eletronico disponibilizado
no sistema eleitoral, bem como aos fluxos administrativos e operacionais necessarios
ao respectivo processamento e julgamento, conforme disposto em seu Anexo.

Pardgrafo uUnico. O Anexo a que se refere o caput integra esta Instrugdo
Normativa para todos os fins.

Art. 292 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicagdo.

LEONARDO JOSE MACEDO
Presidente do Conselho

ANEXO
PROCEDIMENTOS, ORIENTAGOES E REQUISITOS PARA A APRESENTACAO, 0]
TRATAMENTO E O PROCESSAMENTO DAS JUSTIFICATIVAS DE AUSENCIA AO VOTO NO
AMBITO DO PROCESSO ELEITORAL DO SISTEMA CFA/CRAs

1. DA JUSTIFICATIVA DE AUSENCIA A VOTACAO

1.1. O eleitor que deixar de votar e cujo nome conste do colégio eleitoral
devera apresentar justificativa de auséncia a votacgao.

1.2. A justificativa sera apresentada por meio de formuldrio eletronico
disponibilizado no sitio eletronico oficial do processo eleitoral, no prazo fixado no
calendario eleitoral, nos termos do art. 43, § 292, da Resolugdo Normativa CFA n¢
680/2025. A .

2. DA NECESSIDADE DE JUSTIFICAR A AUSENCIA NA ELEICAO

2.1. Nos termos do art. 41 da RN CFA n2 680/2025, consideram-se eleitores
os profissionais de Administracdo inscritos no CRA da respectiva jurisdicdo, com
registro principal ativo e adimplente, integrantes do Colégio Eleitoral Definitivo. Tais
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eleitores estdo obrigados a votar e, caso deixem de fazé-lo, deverdo justificar sua
auséncia a votagdo.

2.2. Deverdo, portanto, apresentar justificativa de auséncia a votagdo os
profissionais que constarem do Colégio Eleitoral Definitivo. Para fins eleitorais, o
profissional devera consultar sua aptiddo e sua situagdo cadastral por meio do mdédulo
colégio eleitoral, disponivel no Portal Eleitoral: "https://votaadministrador.org.br/"

2.3. Caso o profissional ndo integre o Colégio Eleitoral Definitivo, ndo lhe
serd permitida a apresentagdo de justificativa por meio do Portal Eleitoral:
"https://votaadministrador.org.br/".

2.4. O modulo de justificativa registrard apenas as justificativas relativas aos
profissionais integrantes do Colégio Eleitoral Definitivo da jurisdicdo selecionada que
ndo tenham votado no processo eleitoral do Sistema CFA/CRAs de 2026.

3. DOS PRAZOS PARA JUSTIFICATIVA

3.1. Os eleitores que deixarem de votar deverdo apresentar justificativa no
prazo fixado no calendario eleitoral.

4. DO FORMULARIO ELETRONICO

4.1. O eleitor ausente devera preencher formulario eletrénico composto
pelos seguintes dados:

. CPF;
. numero de registro profissional;
. nome completo;
. telefone celular;
. e-mail;
motivo;
. detalhamento da justificativa.

4.2. Caberd exclusivamente ao eleitor a responsabilidade pela veracidade
das informagGes prestadas.

5. DAS OPCOES DE MOTIVO

5.1. O campo motivo serd preenchido de forma padronizada, mediante
escolha de uma das seguintes opgdes:

I. doenga;

Il. viagem;

Ill. impossibilidade de autenticagdo no portal de votagdo; e

IV. outros.

5.2. Independentemente da opgdo selecionada, recomenda-se que o eleitor
detalhe a justificativa de forma clara, objetiva e precisa, observado o limite de
caracteres, a fim de ndo comprometer a adequada compreensdo dos fatos alegados.

6. DO ANEXO FACULTATIVO

6.1. Faculta-se ao eleitor ausente anexar 1 (um) arquivo em formato PDF
(Portable Document Format), com tamanho maximo de 1 MB (megabyte), para
complementar, indicar ou comprovar a matéria exposta em sua justificativa.

7. DA HIPOTESE DE TRATAMENTO

7.1. O tratamento dos dados coletados por meio do formuldrio de
justificativa encontra fundamento nas hipdteses de tratamento previstas na terceira
instrugdo normativa eleitoral, porquanto se destina a finalidade legitima, especifica e
necessaria, conforme estabelecido na Resolucdo Normativa CFA n2 680/2025, bem
como ao cumprimento do art. 92 da Lei n? 4.769/1965 e do art. 21 do Decreto n?
61.934/1967, caracterizando hipotese de cumprimento de obrigacdo legal ou
regulatoria pelo controlador, nos termos do art. 79, inciso Il, e do art. 11, inciso II,
alinea "a", da Lei n2 13.709/2018.

7.2. Ressalta-se que os documentos anexados poderdo, eventualmente,
conter dados pessoais sensiveis, na forma do art. 59, inciso Il, da Lei n2 13.709/2018,
razdo pela qual seu tratamento ficara estritamente limitado a analise e ao registro das
justificativas apresentadas.

7.3. Fica vedado qualquer tratamento desses dados que ndo guarde relagdo
direta com a finalidade especifica de registrar e analisar as justificativas.

8. DO RECEBIMENTO DAS JUSTIFICATIVAS

8.1. Encerrado o prazo, as justificativas serdo remetidas, de forma segura,
as pessoas autorizadas e formalmente indicadas pelo CRA.

8.2. As justificativas serdo enviadas de forma criptografada as pessoas
autorizadas, utilizando-se, para esse encaminhamento, os dados de contato dos
responsaveis previamente cadastrados e credenciados no sistema eleitoral para
importacdo de colégio eleitoral.

INSTRUCAO NORMATIVA CFA N2 15, DE 9 DE ABRIL DE 2026

SO Qo0 Tw

o

Disp0e sobre a Anotagdo de Responsabilidade
Técnica (ART) para atividades nos campos da
Administragdo, especificamente para os tipos de ART
de cargo ou fungdo e de servigos.

O CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRACAO, no exercicio das atribuicdes que
lhe sdo conferidas pela Lei n? 4.769, de 9 de setembro de 1965, regulamentada pelo
Decreto n? 61.934, de 22 de dezembro de 1967, bem como nos termos da Resolugdo
Normativa CFA n? 661, de 27 de dezembro de 2024, que aprova o seu Regimento
Interno,

CONSIDERANDO a deliberagdo do Plendrio do Conselho Federal de
Administragdo, adotada na 32 Sessdo Plenaria, realizada em 08 de abril de 2026,
resolve: .

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Instrugdo Normativa estabelece critérios para a Anotagdo de
Responsabilidade Técnica (ART) nos campos da Administragdo, especificamente para:

| - ART de Cargo ou Fungdo

Il - ART de Servigos

Art. 22 A ART - Anotacdo de Responsabilidade Técnica é o documento que
define, para os efeitos legais, os responsaveis técnicos pelo desenvolvimento de atividade
técnica em servicos nos campos da Administragao.

Paragrafo unico. A ART integrara o Acervo Técnico do Profissional de
Administragdo, constituindo prova de experiéncia, qualificagdo e responsabilidade técnica
pelas atividades desenvolvidas

Art. 32 Para os efeitos desta Instrugdo, considera-se:

| - ART de Cargo ou Fungdo: aquela referente a responsabilidade técnica por
cargo ou fungdo exercida em pessoa juridica;

Il - ART de Servigos: aquela referente a responsabilidade técnica por servigos
prestados. .

CAPITULO I

DA ART DE CARGO OU FUNCAO

Art. 42 A ART de Cargo ou Fungdo deve ser registrada quando o profissional de
Administragdo assumir responsabilidade técnica por cargo ou fungdo em pessoa
juridica.

Art. 52 A ART de Cargo ou Fung¢do deve conter:

| - Identificagdo completa do responsavel técnico;

Il - Dados da pessoa juridica empregadora;

Il - Descrigdo do cargo ou fungdo;

IV - Atividades técnicas sob responsabilidade;

V - Data de inicio do exercicio.

Art. 62 O profissional deve registrar nova ART quando:

| - Assumir novo cargo ou fungdo;

Il - Houver alteracdo significativa nas atribui¢Ges.

CAPITULO 1l

DA ART DE SERVICOS

Art. 72 A ART de Servicos deve ser registrada para cada servico técnico
prestado no campo da Administragdo.

Art. 82 A ART de Servigos deve especificar:

| - Identificagdo do responsdvel técnico;
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Il - Dados do contratante;

Il - Descrigdo detalhada dos servigos;

IV - Local de execugdo;

V - Prazo de execugao;

VI - Valor do contrato (quando aplicavel);

VIl - Data de inicio e conclusdo prevista.

Art. 92 Para servigos continuados, a ART deve ser renovada anualmente,
mediante requerimento e devida comprovagdo da continuidade do servigo.

CAPITULO IV

DOS PRAZOS E PROCEDIMENTOS

Art. 10 A ART deve ser registrada:

| - Para Cargo ou Fungdo: até 15 (quinze) dias apds o inicio do exercicio ou
solicitagdo da empresa ou érgdo, quando se tratar de Profissional de Administracdo ja
ocupante de cargo ou fungdo da area de Administragdo;

Il - Para Servigos: antes do inicio da prestagdo dos servigos.

Art. 11 O registro da ART serd efetuado mediante:

| - Preenchimento de formulario especifico;

Il - Pagamento da taxa estabelecida;

Ill - Apresentagdo de, pelo menos, um dos documentos abaixo:

a) Contrato de prestagdo de servicos ou Carteira de Trabalho e das notas
fiscais do servigo, caso emita nota (admitindo-se RPA);

b) Projeto, proposta ou plano de trabalho que originou o servigo, cujos
servigos prestados a terceiros sdo tipicos da Administracdo, de acordo com as alineas "a"
e "b" do art. 22 da Lei n? 4.769/65 e estdo sob sua responsabilidade técnica.

Art. 12 A ART deve ser assinada:

| - pelo responsavel técnico e pelo responsavel da pessoa juridica
empregadora, tratando-se de ART de Cargo ou Fungdo;

Il - pelo responsavel técnico e pelo contratante do servigo, tratando-se de ART
de Servicos.

CAPITULO V

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 13 O profissional que registrar ART assume integral responsabilidade
técnica pelas atividades nela especificadas, em consondncia com os arts. 22, 32 e 62 da Lei
n2 4.769/65, respondendo ética, civil e administrativamente por seus atos.

Art. 14 O profissional deve manter documentagdo comprobatdria dos servigos
executados pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos.

CAPITULO VI

DA BAIXA DA ART

Art. 15 A baixa da ART de Cargo ou Fungdo deve ser solicitada em até 30
(trinta) dias apds:

| - Término do vinculo empregaticio;

Il - Mudanga de fungdo que ndo requeira responsabilidade técnica.

Art. 16 A baixa da ART de Servigos ocorre ao término da prestagdo do servigo,
de forma automatica, conforme data prevista de conclusdo preenchida no documento,
cabendo ao profissional informar ao Conselho Regional de Administragdo qualquer
alteragdo de prazo.

CAPITULO VII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 Os casos omissos serdao resolvidos pelo Conselho Federal de
Administragdo.

Art. 18 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

LEONARDO JOSE MACEDO
Presidente do Conselho

CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE
PORTARIA PRES CFC N2 24, DE 18 DE MARCO DE 2026

Aprova remanejamento de dotagBes no orgamento
analitico do CFC para o exercicio de 2026.

O PRESIDENTE DO CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE, no uso de suas
atribuigdes legais e regimentais, e em observancia ao previsto no inciso XVIII do art. 17 da
Resolugdo CFC n? 1.612, de 11 de fevereiro de 2021; no inciso XI do art. 10 da Resolucdo
CFC n2 1.616, de 18 de margo de 2021; na Resolugdo CFC n? 1.161, de 13 de fevereiro de
2009; e na Resolugdo CFC n2 1.781, de 11 de dezembro de 2025, resolve:

Art. 12 Fica aprovado o remanejamento no orgamento do CFC para o exercicio
financeiro de 2026, no valor de RS 32.200,00 (trinta e dois mil e duzentos reais), para as
seguintes rubricas:

Conta Descricdo Valor (RS)

6.3 Execugdo Da Despesa 32.200,00
6.3.1 Despesas Correntes 32.200,00
6.3.1.3 Uso De Bens E Servigos 27.200,00
6.3.1.3.01 Material de Consumo 6.000,00
6.3.1.3.02 Servigos 21.200,00
6.3.1.9 Outras Despesas Correntes 5.000,00
6.3.1.9.01 Outras Despesas Correntes 5.0000,00
Total das suplementacdes 32.200,00

Art. 22 O valor a ser utilizado serd coberto com recursos oriundos da anulagdo
parcial de dotagbes orgamentdria:

Conta Descricdo Valor (RS)

6.3 Execugdo Da Despesa 32.200,00
6.3.1 Despesas Correntes 32.200,00
6.3.1.3 Uso De Bens E Servigos 27.200,00
6.3.1.3.01 Material de Consumo 6.000,00
6.3.1.3.02 Servigos 21.200,00
6.3.1.9 Outras Despesas Correntes 5.000,00
6.3.1.9.01 Outras Despesas Correntes 5.0000,00
Total das anulacdes 32.200,00

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor em 17 de margo de 2026.

JOAQUIM DE ALENCAR BEZERRA FILHO
RESOLUGAO CFC N¢ 1.794, DE 9 DE ABRIL DE 2026

Aprova crédito adicional suplementar ao orgamento
do Conselho Federal de Contabilidade, para o
exercicio financeiro de 2026.

O CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE, no exercicio de suas atribui¢cbes
legais e regimentais, resolve:

Art. 12 Fica aprovado crédito adicional suplementar ao or¢gamento do Conselho
Federal de Contabilidade (CFC) para o exercicio financeiro de 2026, no valor de RS
23.178.750,00 (vinte e trés milhdes cento e setenta e oito mil setecentos e cinquenta
reais), para a seguintes rubricas:

R
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